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PEMBERITAHUAN

Dokumen ini bersifat pribadi dan rahasia, tidak dibenarkan untuk disebarluaskan kepada pihak lain

baik secara langsung maupun tidak langsung selain yang ditujukan oleh dokumen ini dan tidak
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berisi penjelasan mengenai pengertian dokumen user manual dan garis besar tentang

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu - Aplikasi Pas Online

1 - PENDAHULUAN
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1 PENDAHULUAN
1.1 User Manual

User manual merupakan dokumen teknis yang berisi panduan atau langkah yang berguna untuk

memberikan bantuan kepada user dalam menggunakan sistem yang dibuat. User manual ini di

gunakan untuk memudahkan user dalam menggunakan atau mengoperasikan Sistem Aplikasi

Pelayanan Perizinan Terpadu. Pembahasan di dalam User Manual ini meliputi pembahasan pada

pengelolaan data pada Aplikasi Pas Online baik dari sisi pengoperasian maupun dari segi konten

informasi di setiap menu yang ada di dalamnya.

1.2 Gambaran Aplikasi

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu adalah aplikasi online yang digunakan untuk

mengelola, mendokumentasikan dan menerbitkan:

a. Kajian Teknis dan Rekomendasi Kawasan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP)

b. Sertifikat Peralatan Pelayanan Darat Pesawat Udara (Ground Support Equipment/ GSE)

c. Perpanjangan Rating Personil Bandar Udara

d. Pengelolaan Pas Bandara secara Online.

Sedangkan Aplikasi Pas Online merupakan portal yang digunakan oleh perwakilan perusahaan yang

ditunjuk untuk mengelola kuota, permohonan pas orang, pas kendaraan dan tanda izin mengemudi.

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu – Aplikasi Pas Online memiliki konsep aplikasi yang

terdiri dari beberapa modul berikut ini:
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No Pelayanan/ Kegiatan Kebutuhan Fungsional

1 Pelayanan Pendaftaran Perusahaan

dan Pengajuan LOA (Letter Of

Agreement)

 dapat digunakan pemohon / perwakilan perusahaan
untuk mendaftarkan perusahaannya guna
mendapatkan  pelayanan Pas Bandar Udara dan
Tanda Izin Mengemudi secara online

 dapat digunakan pemohon / perwakilan perusahaan
untuk pengajuan LOA (Letter of Agreement) yang
merupakan persetujuan jumlah kuota PAS Orang,
Pas Kendaraan dan TIM yang diberikan dan daerah
keamanan terbatas yang diizinkan

 dapat digunakan untuk melakukan pemeriksaan dan
verifikasi kelengkapan dokumen oleh pihak Kantor
Otoritas Bandar Udara

 dapat digunakan untuk mengkonfirmasi persetujuan
pendaftaran perusahaan dan pengajuan LOA oleh
petugas yang berwenang.

2 Pelayanan PAS Bandar Udara untuk

Orang

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan penerbitan (baru) PAS Orang

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan PAS Orang

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan PAS Orang hilang atau rusak

 dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan PAS Orang jika terdapat persyaratan
yang kurang lengkap

 dapat digunakan untuk mendokumentasikan hasil
pemeriksaan / background check terhadap pemohon
PAS Orang

 dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui

 dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

 dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan PAS Orang

 dapat digunakan untuk menampilkan laporan PAS
Orang berdasarkan pengajuan permohonan yang
telah dilakukan.

 Dapat menampilkan kuota yang telah disetujui serta
terisi saat tertentu. Dengan data kuota tersebut
pengajuan dapat dibatasi berdasarkan sisa kuota
yang tersedia.

3 Pelayanan PAS Bandar Udara untuk  dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan penerbitan (baru) PAS Kendaraan
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Kendaraan  dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan PAS Kendaraan

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan PAS Kendaraan hilang atau rusak

 dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan PAS Kendaraan jika terdapat
persyaratan yang kurang lengkap

 dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui

 dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

 dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan PAS Kendaraan

 dapat digunakan untuk menampilkan laporan PAS
Kendaraan berdasarkan pengajuan permohonan
yang telah dilakukan.

4 Pelayanan Tanda Izin Mengemudi  dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan penerbitan (baru) Tanda Izin
Mengemudi

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan Tanda Izin Mengemudi

 dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan Tanda Izin Mengemudi hilang atau
rusak

 dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan Tanda Izin Mengemudi jika terdapat
persyaratan yang kurang lengkap

 dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui

 dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

 dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan Tanda Izin Mengemudi

 dapat digunakan untuk menampilkan laporan Tanda
Izin Mengemudi berdasarkan pengajuan
permohonan yang telah dilakukan

5 Update cetak kartu dengan

penambahan QR Code untuk

Pengawasan/Validasi Kartu Pas

Bandara

 Adanya QR Code dalam proses pencetakan kartu
pada permohonan penerbitan yang telah disetujui
untuk pengawasan atau validasi Pas Bandara

 Tersedia link/ URL pada aplikasi yang dapat
digunakan untuk pengecekan data pembacaan QR
Code yang dimaksud yang dapat menampilkan data
pemohon/ pemilik kartu bersangkutan untuk
memastikan keaslian/ kesesuaian data (dengan yang
tercetak pada kartu)
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1.3 Alur Proses Bisnis Aplikasi

Berikut alur proses bisnis Aplikasi Pas Online :

ALUR PROSES PENDAFTARAN PERUSAHAAN DAN PENGAJUAN LoA - 01

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
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1.a. Input
Pendaftaran
Permohonan

1.a. Pendaftaran
dilakukan dengan input
data pendaftaran dan
upload berkas
persyaratan.
Pendaftaran dikirimkan
ke Kepala Kantor
Otoritas Bandara

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

2. Verifikasi
Persyaratan

Lengkap ?

1.b. Revisi
Permohonan

Dokumen
Persyaratan

3. Login Portal
Pelayanan

Memiliki LoA?

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

Staff
Keamanan,
Angkutan
Udara dan

Kelaikudara-
an

1.b. Revisi data
permohonan dan
melengkapi persyaratan
yang kurang.

2. Permohonan yang
tidak lengkap
dikembalikan ke
perwakilan perusahaan.
Permohonan yang
lengkap dan telah
diverifikasi akan
diberikan notifikasi dan
data user account
melalui email.

3. Perwakilan
perusahaan / Instansi
login ke portal
pelayanan
menggunakan user
account yang telah
dikirimkan.

Tidak

Mulai

User
Account

Ya

A B

Tidak
Ya

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

Gambar 1.1 Alur Proses Prndaftaran Perusahaan dan Pengajuan LoA (Bagian 1)

1 Hari

Waktu:
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ALUR PROSES PENDAFTARAN PERUSAHAAN DAN PENGAJUAN LoA - 02

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
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4. Permohonan
Pengajuan LOA

Setuju ?

Tidak

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

4. Pengurus menginputkan
data pengajuan LOA Baru
berupa Kuota Jabatan,
Kendaraan dan TIM.

Pejabat
yang

Berwenang

6b. Revisi LOA

6b. Perwakilan
perusahaan / instansi
melakukan revisi
permohonan kemudian
mengirimkan kembali ke
Petugas.

A

Data
Kuota

5. Permohonan
Perubahan LOA

B

Ya

Selesai

Ya

5. Pengurus menginputkan
data perubahan  LOA
berupa Kuota Jabatan,
Kendaraan dan TIM.

Data
Kuota

6a. Persetujuan
Permohonan dilakukan oleh
pejabat yang berwenang

Perubahan LoA ?

Tidak

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

6a. Persetujuan
Permohonan

LoA

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

Gambar 1.2 Alur Proses Prndaftaran Perusahaan dan Pengajuan LoA (Bagian 2)

2 Hari
Waktu:
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ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 01

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
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1. Input Data
Permohonan &

Jadwal Pelayanan

Mulai

2. Verifikasi
Kelengkapan

Berkas
Persyaratan

Lulus

Upload Data
Pendukung

Submit Data

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

1. Perwakilan Perusahaan/
Instansi menginputkan data
permohonan dan
menentukan Jadwal
pelayanan.

REVISI Staff
Pelayanan 2. Pengurus datang sesuai

dengan jadwal pelayanan,
dengan membawa berkas
asli. Pengurus dapat
mengubah jadwal screening.

Berkas
Persyaratan

Asli

A

Bukti
Pendaftaran

Email Notifikasi
Jadwal Screening

Gambar 1.3 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 1)

ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 02

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
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Staff
Keamanan,
Angkutan
Udara dan
Kelaikudaraan

A

3. Screening &
Background

Check

Lulus?

Lulus B

Reject

3. Pemohon
melakukan screening
dan background
check. Kemudian
Staff menginputkan
hasil screening dan
background check

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

4. Perwakilan
Perusahaan/ Instansi
melakukan request
penagihan sejumlah
pengajuan pas.

4a. Request
Penagihan

4b.Menerbitkan
Billing

Kode Billing
& Nota

Penagihan

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

5.
Melakukan
Pembayaran

Bukti
Pembayaran

/ NTPN

5. Memeriksa jenis
pembayaran, masa
berlaku, dan jumlah
bayar.

C

D

Gambar 1.4 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 2)

1 Hari
Waktu:

1 Hari

Waktu:

Note:

Masa Tenggat Waktu Setelah Biling Di

Terbitkan Adalah 7 Hari
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ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 03

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
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Pengambilan
Kartu

Selesai

KARTU
PAS

7.Pengurus
menandatangani bukti
pengambilan kartu
pas.

Foto dan
Cetak Kartu

Petugas
Foto &
Cetak /
Staff TU

6

B

Petugas
Kasir /
Bendahara
Penerima

C

6. Update
Status Bayar

Nota
Pembayaran

Kode Billing
& NTPN

6. Sistem secara
otomatis melakukan
update status bayar

7
7. Pilih Jadwal
Foto & Cetak

Lunas?

YA

DTidak

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

Perwakilan
Perusahaan
/ Instansi

Gambar 1.5 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 3)

Penjelasan mengenai kegiatan dan pelaksana dari alur tersebut adalah sebagai berikut

Tabel 1-1-1 Tabel Informasi Alur Kuota Perusahaan

No Kegiatan Pelaksana Keterangan

1. Input Pendaftaran
Permohonan

Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Poin 2.2.2
Baru/Perubahan pada Kuota
Perusahaan

2. Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Point 2.2.2
Baru/Perubahan pada Kuota
Perusahaan

3. Pemeriksaan Berkas
Pengajuan LOA

Otoritas Bandara

4. Verifikasi Permohonan Otoritas Bandara

1 Hari

Waktu:

Note:

Pas Di Cetak Setelah Billing Dibayar Oleh

Pemohon.
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Tabel 1-2 Tabel Informasi Alur PAS orang dan PAS Kendaraan

No Kegiatan Pelaksana Keterangan

1. Input Pendaftaran
Permohonan

Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Untuk PAS orang Lihat Poin
2.3.2 Pengajuan Baru

Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.2 Pengajuan Baru

2. Verifikasi Persyaratan Otoritas Bandara

3. Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Untuk PAS orang Lihat Point
2.3.3 Direvisi/Dikembalikan

Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.3
Direvisi/Dikembalikan

4. Pemeriksaan Berkas
Permohonan

Otoritas Bandara

5. Screening dan Background
Check

Otoritas Bandara

6. Pilih Jadwal Secrurity Awaness Otoritas Bandara

7. Presensi Avsec Awareness Otoritas Bandara

8. Melakukan Cetak Foto Otoritas Bandara

9. Persetujuan Kepala Seksi
KAUK

Otoritas Bandara

10. Persetujuan Kepala Kantor Otoritas Bandara

11. Buat Penagihan Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Untuk PAS orang Lihat Point
2.3.4 Buat Penagihan

Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.4 Buat Penagihan

12. Submit Data Bukti
Pembayaran

Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Untuk PAS orang lihat Lihat
Point 2.3.5 Menunggu
Pembayaran

Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.5 Buat Penagihan

13. Request Penagihan Otoritas Bandara

14. Menerbitkan Billing Otoritas Bandara

15. Update Status Bayar Otoritas Bandara

16. Penerbitan Kartu PAS Otoritas Bandara
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17. Pengambilan Kartu PAS Otoritas Bandara

18. Kontrol Permohonan Otoritas Bandara

Tabel 1-3 Tabel Informasi Alur TIM

No Kegiatan Pelaksana Keterangan

1. Input Pendaftaran
Permohonan

Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Point 2.5.2 Pengajuan
Baru

2. Verifikasi Persyaratan Otoritas Bandara

3. Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Point 2.5.3 Revisi
Permohonan

4. Pemeriksaan Berkas
Permohonan

Otoritas Bandara

5. Screening dan Background
Check

Otoritas Bandara

6. Buat Penagihan Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Point 2.5.4 Buat
Penagihan

7. Submit Data Bukti
Pembayaran

Perwakilan Perusahaan/
Instansi

Lihat Point 2.5.5 Menunggu
Pembayaran

8. Request Penagihan Otoritas Bandara

9. Menerbitkan Billing Otoritas Bandara

10. Update Status Bayar Otoritas Bandara

11. Pilih Jadwal Secrurity Awaness Otoritas Bandara

12. Presensi Avsec Awareness Otoritas Bandara

13. Melakukan Cetak Foto Otoritas Bandara

14. Persetujuan Kepala Seksi
KAUK

Otoritas Bandara

15. Persetujuan Kepala Kantor Otoritas Bandara

16. Penerbitan Kartu TIM Otoritas Bandara

17. Pengambilan Kartu TIM Otoritas Bandara

18. Kontrol Permohonan Otoritas Bandara
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1.4 Login Aplikasi

Untuk mengakses Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu terlebih dahulu masuk ke halaman

login aplikasi seperti berikut:

Gambar 1.6 Halaman Login

Untuk masuk kedalam Aplikasi, user diharuskan untuk mengisi username, password dan captcha.

Setelah user berhasil login, aplikasi akan menampilkan halaman utama seperti berikut:
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Gambar 1.7 Halaman Utama

Keterangan:

[A] Menampilkan informasi nama nama aplikasi dan logo instansi

[B] Menu dan submenu.

[C] Judul halaman / menu dan breadcrump (navigasi yang memberikan informasi alamat

halaman yang sedang aktif atau dibuka).

[D] Panel dinamis yang berguna untuk menampilkan informasi sistem rating personel.

[E] Menampilkan informasi nama akun, foto dan hak akses akun tersebut.

1.5 Pengelolaan Profile dan Logout

User dapat melakukan edit data profile, menampilkan bantuan dan logout aplikasi, masing-masing

akan dijelaskan sebagai berikut:



User Manual 21 Portal Survei CEE

Gambar 1.8 Pengolahan Profil dan Logout

 Keterangan Gambar :

[A] Menampilkan pengolahan halaman profil saya

[B] Keluar dari Sistem Aplikasi PAS Online

1.5.1 Update Data Profil
Untuk mengupdate data profil terdapat 2 sub menu user information dan user account. Pada user

information terdapat tampilan seperti berikut:

Gambar 1.9 User Information

 Keterangan Gambar :

[A] Melihat informasi profil perusahaan .

[B] Menampilkan penggolahan ganti password.

[C] Mengganti foto ptofil.
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Sedangkan pada ganti password terdapat tampilan seperti berikut :

Gambar 1.10 Ganti Password

 Keterangan Gambar :

1) Lengkapi data password pada user account dengan benar pada kolom yang tersedia.

2) Klik tombol untuk menyimpan password yang telah di update.

1.5.2 Logout
Untuk keluar dari aplikasi PAS online, berikut adalah tahapannya:

Klik tombol (1) untuk dapat keluar dari aplikasi PAS online.
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2 – USER MANUAL
berisi penjelasan tentang menu dan submenu

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu - Aplikasi Pas Online
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2 USER MANUAL
2.1 Dashboard

Menu Dashboard merupakan menu yang berguna untuk menampilkan overview dan submenu

Help/User Manual yang berguna untuk mengakses buku panduan penggunaan aplikasi.

2.1.1 Overview

Akses Menu: Dashboard > Overview

Menu Overview digunakan untuk menampilkan summary informasi yang dihasilkan dari Aplikasi

seperti pas orang pegawai aktif. pas orang mingguan aktif, jumlah pas orang haji aktif, pas

kendaraan aktif, TIM aktif, grafik penggunaan kuota, PAS/ TIM yang siap diambil. Berikut tampilan

dari halaman Overview:

Gambar 2.1 Halaman Dashboard

Keterangan:

[A] Terdapat informasi 7 panel informasi yang berisikan:

a. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang pegawai aktif.

b. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang mingguan aktif.
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c. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang haji aktif.

d. Informasi menampilkan informasi jumlah pas kendaraan aktif.

e. Informasi menampilkan informasi jumlah TIM aktif.

f. Informasi menampilkan grafik penggunaan kuota.

g. Informasi menampilkan informasi PAS/ TIM yang siap diambil

2.1.2 Help/User Manual
Akses Menu: Dashboard > Help / User Manual

2.2 Kuota Perusahaan

Menu Kuota Perusahaan merupakan menu yang berguna untuk mengelola data kuota perusahaan

yang sedang di proses, baru/perubahan, daftar perubahan dan daftar perubahan kuota.

2.2.1 Sedang Diproses
Hak Akses: Kuota Perusahaan > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola data

kuota yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

Gambar 2.2 Tampilan Halaman Sedang Diproses

Keterangan gambar :

[A] Tabel data.

[B] Tombol , berfungsi untuk melihat detail permohonan kuota perusahaan yang sedang

diproses. Berikut adalah tampilan halamannya:
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2.2.2 Baru/ Perubahan
Hak Akses: Kuota Perusahaan > Baru/Perubahan

Baru/ Perubahan adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola data

kuota yang baru/perubahan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan perubahan kuota, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilan awal sub menu baru/perubahan:
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Gambar 2.3 Tampilan Halaman Baru/Perubahan

Keterangan gambar:

[A] Tombol berguna untuk menambahkan data baru/perubahan dengan

tahapan berikut:

[B] Tabel data.

[C] Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan data baru/perubahan. Berikut adalah

proses edit baru/perubahan pada kuota perusahaan pada langkah pertama yaitu instansi

atau badan hukum:
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Keterangan gambar:

1) Lakukan perubahan data pada form yang tersedia dengan benar.

2) Klik tombol , untuk menyimpan dan melanjutkan halaman

edit kuota perusahaan baru atau perubahan pada langkah persyaratan:
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Keterangan gambar:

3) Masukan file dengan benar.

4) Tombol ,berfungsi untuk kembali kepada halaman sebelumnya

yaitu tahab instansi atau badan hukum.

Tombol , berfungsi untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya pada

proses kuota orang. Berikut adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

5) Tabel data.

6) Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan data kuota pas orang. Berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan edit data :
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Lakukan perubahan data(1), klik tombol , untuk menyimpan data(2).

Klik tombol untuk mereset data ubah, sehingga form tambah akan kembali

seperti awal.

Tombol , digunakan untuk menghapus data SPIP Periode. Berikut merupakan

langkah – langkah untuk melakukan hapus data :

Klik tombol , untuk konfirmasi data(1).

7) Tombol , berfungsi untuk menambahkan kuota kendaraan, berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan tambah data :
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Klik tombol , untuk menyimpan dan mengirimkan data kuota jabatan

yang telah ditambahkan(1). Klik , untuk menutup halaman pop up

tambah dan kembali daftar data kuota jabatan(2).

8) Tombol , berfungsi untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya pada

proses kuota kendaraan. Berikut adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

9) Isi form yang tersedia dengan benar.

10) Tombol , berfungsi untuk menyimpan dan

melanjutkan halaman selanjutnya yaitu tahab kirim permohonan. Berikut adalah

tampilannya:
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Keterangan gambar:

11) Tombol , berfungsi untuk menyelesaikan proses edit

kuota dan mengirimkan data. Berikut adalah tampilan notifikasi berhasil

mengirimkan data.
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2.2.3 Daftar Perubahan Kuota
Hak Akses: Kuota Perusahaan > Baru/Perubahan

Daftar Perubahan Kuota adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola

data kuota yang masuk dalam daftar perubahan kuota. Operator diberi fasilitas untuk menampilkan

detail isi daftar perubahan kuota. Berikut adalah tampilan awal sub menu daftar perubahan kuota:

Gambar 2.4 Halaman Daftar Perubahan Kuota

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] Tombol berguna untuk melihat rincian semua isi daftar perubahan kuota. Berikut adalah

gambarannya:
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2.2.4 Penggunaan Kuota
Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota

Daftar Pengguna Kuota adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola

data penggunaan kuota. Berikut adalah tampilan awal sub menu daftar penggunaan kuota:
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Gambar 2.5 Tampilan Halaman Penggunaan Kuota

Keterangan gambar:

[A] Panel kuota PAS orang pegawai berguna untuk mengatur data kuota PAS orang pegawai,

terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS

orang pegawai.

[B] Panel kuota PAS orang mingguan berguna untuk mengatur data kuota PAS orang mingguan,

terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS

orang mingguan.

[C] Panel kuota PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kuota PAS kendaraan, terdapat

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS kendaraan.

Pengelolaan Data Kuotas PAS Orang Pegawai.

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Orang Pegawai.

Pengelolaan Kuota PAS Orang Pegawai adalah sub menu dari pengaturan PAS orang yang digunakan

untuk mengelola data kuota pas orang pegawai. Operator diberi fasilitas untuk download dan

pencarian kuota PAS orang pegawai.
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Gambar 2.6 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Pegawai

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

orang pegawai dengan format excel.

Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Mingguan

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Orang Mingguan

Pengelolaan Kuota PAS Orang Mingguan adalah sub menu dari pengaturan PAS orang mingguan

yang digunakan untuk mengelola data kuota PAS orang mingguan. Operator diberi fasilitas untuk

download dan pencarian kuota PAS orang mingguan.
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Gambar 2.7 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Mingguan.

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

orang mingguan dengan format excel.

Pengelolaan Data Kuota PAS Kendaraan

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Kendaraan

Pengelolaan Kuota PAS kendaraan adalah sub menu dari pengaturan PAS kendaraan yang digunakan

untuk mengelola data kuota PAS kendaraan. Operator diberi fasilitas untuk download dan pencarian

kuota PAS kendaraan.
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Gambar 2.8 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Kendaraan.

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

kendaraan dengan format excel.

2.3 PAS Orang

Menu PAS orang merupakan menu yang berguna untuk mengelola data PAS orang sedang diproses,

pengajuan baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan laporan

PAS orang.

2.3.1 Sedang Diproses
Hak Akses: PAS Orang > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:
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Gambar 2.9 Halaman PAS Orang Sedang Diproses

Keterangan:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata

kunci pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol berguna untuk melihat rincian semua isi daftar perubahan kuota.

Berikut adalah gambarannya:
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2.3.2 Pengajuan Baru
Hak Akses: PAS Orang > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

yang pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:

Gambar 2.10 Tampilan Pengajuan baru PAS Orang
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Keterangan gambar:

[A] Tabel data

[B] Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan pengajuan PAS orang. Berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan edit data :
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Keterangan gambar:

1) Lakukan perubahan data.
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2) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update. Tombol

, untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab data wawancara.

Berikut adalah tampilannya:

Keterangan gambar:

3) Lakukan perubahan data dengan benar.

4) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update.  Tombol

, untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab data upload

persyaratan. Berikut adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

5) Upload persyaratan dengan benar.

6) Tombol Tombol , untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab

data upload persyaratan. Berikut adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

7) Ceklis pernyataan persetujuan.

8) Klik tombol , untuk menyelesaikan proses edit dan

mengirimkan data.

9) Konfirmasi persetujuan pengiriman pas bandara.

Tombol , digunakan untuk menghapus data permohonan data PAS orang. Berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan hapus data :
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Klik tombol , untuk konfirmasi data(1).
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[C] Tombol berguna untuk menambahkan data baru groups, dengan

tahapan berikut:

1) Pilihlah pengajuan yang akan dibuat. Berikut adalah contoh tampilan pada pengajuan PAS

baru. Berikut adalah tampilannya:

Keterangan gambar:

2) Pilihlah jadwal yang tersedia. Berikut adalah tampilan tahapan selanjutnya:
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Keterangan gambar:

3) Isi form yang tersedia dengan benar.
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4) Klik tombol , untuk menyimpan data yang ada. Klik tombol

untuk melanjutkan tahapan data wawanacara. Berikut adalah

tampilannya:

Keterangan gambar:

5) Isilah form yang tersedia dengan benar.

6) Klik tombol , untuk menyimpan data yang ada. Klik tombol

untuk melanjutkan tahapan upload persyaratan. Berikut adalah
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tampilannya:

Keterangan gambar:

7) Upload file yang dibutuhkan dengan benar.

8) Klik tombol untuk melanjutkan tahapan review dan kriim. Berikut

adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

9) Ceklis pernyataan persetujuan.

10) Klik tombol , untuk menyelesaikan tahap dan mengirimkan

data.

11) Tombol untuk mengkonfirmasi , berikut adalah tampilannya:

Berikut ini adalah notifikasi permohonan telah sukses:
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2.3.3 Direvisi/ Dikembalikan
Hak Akses: PAS Orang> Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS

orang yang direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/ dikembalikan:

Gambar 2.11 Halaman Pengajuan PAS orang Direvisi/Dikembalikan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

2.3.4 Buat Penagihan
Hak Akses: PAS Orang > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

buat penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:
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Gambar 2.12 Halaman Buat Penagihan PAS Orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi untuk membuat penagihan nota pemabayaran.

2.3.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: PAS Orang > Menunggu Pembayaran

Menunggu pembayaran adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS

orang menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu pembayaran:
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Gambar 2.13 Halaman PAS orang Menunggu Pembayaran

2.3.6 Laporan PAS Orang
Hak Akses: Laporan PAS Orang

Laporan PAS orang adalah sub menu dari menu PAS orang yang digunakan untuk mengelola data

PAS orang yang diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau cancel. Berikut

adalah tampilan menunya:

Gambar 2.14 Tampilan Halaman Laporan PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan PAS orang, tombol

menampilkan halaman pengelolaan PAS orang diterbitkan.
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[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku PAS orang, terdapat

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS orang berguna untuk mengatur data kadaluarsa PAS orang, terdapat

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS orang berguna untuk mengatur data hilang atau rusak PAS

orang, terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang

hilang atau rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel PAS orang berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel PAS

orang, terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang

ditolak atau cancel.

Pengelolaan Diterbitkan

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus.

Gambar 2.15 Tampilan Halaman Laporan Diterbitkan
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Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang diterbitkan.

Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses:  PAS orang > Laporan PAS Orang > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari  laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian,

edit dan hapus.

Gambar 2.16 Tampilan Halaman Pengelolaan masih Berlaku- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:
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a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang masih berlaku.

Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari  laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus.

Gambar 2.17 Tampilan Halaman Pengelolaan Kadaluarsa- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.
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b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang kadaluarsa.

Pengelolaan Hilang atau Rusak

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Hilang atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari  laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

Gambar 2.18 Tampilan Halaman Pengelolaan Hilang atau Rusak- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.
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[B] Tabel data

[C] Tombol , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang hilang atau

rusak.

Pengelolaan  Ditolak atau Cancel

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari  laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

Gambar 2.19 Tampilan Halaman Pengelolaan Hilang atau Rusak- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data
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[C] Tombol , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang ditolak atau

cancel.

2.4 PAS Kendaraan

Menu PAS kendaraan merupakan menu yang berguna untuk mengelola data PAS kendaraan sedang

diproses, pengajuan baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan

laporan PAS kendaraan.

2.4.1 Sedang Diproses
Hak Akses: PAS Kendaraan > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

Gambar 2.20 Halaman PAS Kendaraan Sedang Diproses

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.
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[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi untuk menampilkan detail data sedang diproses pada PAS

kendaraan.

2.4.2 Pengajuan Baru
Hak Akses: PAS kendaraan > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan yang pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:

Gambar 2.21 Halaman Pengajuan Baru PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] T ombol , digunakan untuk melakukan perubahan pengajuan PAS orang. Berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan edit data :
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Keterangan gambar:

1) Isilah data yang ada pada form dengan benar.

2.4.3 Direvisi/ Dikembalikan
Hak Akses: PAS Kendaraan > Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data

PAS kendaraan yang direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/

dikembalikan:
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Gambar 2.22 Halaman PAS Kendaraan Direvisi/Dikembalikan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

c. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

d. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.4.4 Buat Penagihan
Hak Akses: PAS Kendaraan > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan buat penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:
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Gambar 2.23 Halaman Buat Penagihan PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[C] Ceklis baris data.

[D] Tombol , berfungsi sebagai menghapus data.

[E] Tombol , berfungsi untuk membuat invoice yaitu penerbitan

pembayaran. Berikut adalah tampilannya:
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2.4.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: PAS Kendaraan  > Menunggu Pembayaran

Menunggu pembayaran adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data

PAS kendaraan menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu

pembayaran:

Gambar 2.24 Halaman Daftar Menunggu Pembayaran

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] Tombol , berfungsi untuk menampilkan data detail pembayaran. Berikut adalah

tampilannya:
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Klik tombol (1) jika akan menggunduh invoice pembayaran.

Tombol , berfungsi untuk menghapus data pembayaran. Berikut ini adalah tampilannya:

Tombol (1) untuk konfirmasi data penghapusan pembayaran.

2.4.6 Laporan PAS Kendaraan
Hak Akses: PAS Kendaraan > Laporan PAS Kendaraan

Laporan PAS kendaraan adalah sub menu dari menu PAS orang yang digunakan untuk mengelola

data PAS kendaraan yang diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau

cancel. Berikut adalah tampilan menunya:
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Gambar 2.25 Tampilan Laporan PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan PAS kendaraan, tombol

menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan diterbitkan.

[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku PAS kendaraan, terdapat

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kadaluarsa PAS kendaraan ,

terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan

kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS kendaraan berguna untuk mengatur data hilang atau rusak PAS

kendaraan, terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS

kendaraan hilang atau rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel PAS kendaraan berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel

PAS kendaraan, terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS

kendaraan ditolak atau cancel.
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Pengelolaan  Diterbitkan

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari  laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.26 Halaman Sudah Diterbitkan-PAS kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan sudah diterbitkan.
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Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses:  PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari  laporan PAS kendaraan yang digunakan untuk

mengelola data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian,

edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.27 Halaman PAS Kendaraan Masih Berlaku

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan masih berlaku.
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Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses:  PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari  laporan PAS kendaraan yang digunakan untuk

mengelola data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.28 Halaman Sudah Kadaluarsa PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan kadaluarsa.
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Pengelolaan Hilang atau Rusak

Hak Akses:  PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Hilang Atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari  laporan PAS kendaraan yang digunakan

untuk mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.29 Halaman PAS Kendaraan Hilang atau Rusak

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan hilang atau rusak.
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Pengelolaan Ditolak atau Cancel

Hak Akses:  PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari  laporan PAS kendaraan yang digunakan

untuk mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

Gambar 2.30 Halaman Ditolak atau Dibatalkan PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan ditolak atau

dicancel.
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2.5 Tanda Izin Mengemudi

Menu TIM merupakan menu yang berguna untuk mengelola data TIM sedang diproses, pengajuan

baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan laporan TIM.

2.5.1 Sedang Diproses
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang sedang

diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

Gambar 2.31 Tampilan Halaman Pengelolaan Sedang Diproses

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol , digunakan untuk melihat detail sedang diprose pada TIM. Berikut merupakan

tampilannya:
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2.5.2 Pengajuan Baru
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang

pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:
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Gambar 2.32 Tampilan Halaman Pengajuan Baru-TIM

Keterangan gambar:

[A] Tabel data

[B] Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan data pengajuan baru. Berikut

merupakan langkah – langkah untuk melakukan edit data :
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Keterangan gambar:
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1) Isilah perubahan data dengan benar.

2) Klik tombol , berfungsi menyimpan data pegawai yang telah diubah

datanya. Berikut ini adalah tampilannya:

Keterangan gambar:

3) Isi perubahan data riwayat dengan benar.

4) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update.

Tombol , untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab

data persyaratan. Berikut adalah tampilannya:
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Keterangan gambar:

5) Isilah data perubahan dengan benar

6) Tombol , untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab

review dan kirim. Berikut adalah tampilannya:

Keterangan gambar:

7) Ceklis pernyataan persetujuan.
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8) Klik tombol , untuk menyelesaikan proses edit dan

mengirimkan data.

9) Konfirmasi persetujuan pengiriman pas bandara.

Tombol , digunakan untuk menghapus data groups. Berikut merupakan langkah –

langkah untuk melakukan hapus data :

Klik tombol , untuk konfirmasi data(1).

[C] Tombol berguna untuk menambahkan data baru groups, dengan

tahapan berikut:
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1) Pilihlah pengajuan yang akan dibuat.

2) Memilih jadwal penggajuan yang diusulkan. Berikut adalah tampilannya:

2.5.3 Direvisi/ Dikembalikan
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang

direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/ dikembalikan:
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Gambar 2.33 Tampilan Halaman Pengelolaan Direvisi/Dikembalikan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data

2.5.4 Buat Penagihan
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM buat

penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:

Gambar 2.34 Halaman TIM Buat Penagihan
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Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a) Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b) Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Ceklis data yang akan dipilih pembayaran.

[C] Tabel data.

[D] Tombol , untuk menghapus data berikut adalah tampilannya:

Klik konfirmasi pada tombol (1).

[E] Tombol , berfungsi untuk membuat invoice pembayaran. Berikut

adalah tampilannya:

2.5.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Menunggu Pembayaran
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Menunggu pembayaran adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM

menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu pembayaran:

Gambar 2.35 Tampilan Halaman Pengelolaan Menunggu Pembayaran

Keterangan gambar:

[A] Tabel data

[B] Tombol , berfungsi untuk menampilkan data detail pembayaran.

Tombol , berfungsi untuk menghapus data pembayaran. Berikut adalah tampilannya:

Klik konfirmasi penghapusan(1).

2.5.6 Laporan TIM
Hak Akses: Tanda Izin  Mengemudi > Laporan TIM

Laporan TIM adalah sub menu dari menu TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang

diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau cancel. Berikut adalah

tampilan menunya:
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Gambar 2.36 Tampilan Halaman Laporan TIM

Keterangan gambar:

[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan TIM, tombol

menampilkan halaman pengelolaan TIM diterbitkan.

[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku TIM, terdapat tombol

untuk menampilkan halaman pengelolaan TIM masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kadaluarsa TIM, terdapat

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan TIM kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS kendaraan berguna untuk mengatur data hilang atau rusak TIM,

terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan TIM hilang atau

rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel TIM berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel TIM,

terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan TIM ditolak atau

cancel.
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Pengelolaan Diterbitkan

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari  laporan TIM yang digunakan untuk mengelola

data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus.

Berikut ini adalah tampilannya:

Gambar 2.37 Halaman TIM Sudah Diterbitkan

Keterangan gambar:

[B] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[C] Tabel data.

[D] Tombol , berfungsi sebagai unduh data TIM sudah diterbitkan.
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Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari  laporan TIM yang digunakan untuk mengelola

data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan

hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Gambar 2.38 Halaman TIM Masih Berlaku

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data TIM masih berlaku.
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Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi> Laporan TIM > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari  laporan TIM yang digunakan untuk mengelola

data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus.

Berikut ini adalah tampilannya:

Gambar 2.39 Halaman TIM Sudah Kadaluarsa

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data TIM sudah kadaluarsa.
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Pengelolaan Hilang atau Rusak

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Hilang Atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari  laporan TIM yang digunakan untuk

mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Gambar 2.40 Halaman TIM Hilang/Rusak

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data TIM hilang atau rusak.
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Pengelolaan Ditolak atau Cancel

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari  laporan TIM yang digunakan untuk

mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Gambar 2.41 Halaman TIM Ditolak atau Dibatalkan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol , berfungsi sebagai unduh data TIM ditolak atau cancel.
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2.6 Laporan Pelanggaran

Menu Laporan Pelanggaran merupakan menu yang berguna untuk mengelola data pelanggaran

perorangan dan pelanggaran perusahaan.

2.6.1 Pelanggaran Perorangan
Hak Akses: Laporan Pelanggaran > Pelanggaran Perorangan

Pengelolaan data pelanggaran perorangan adalah sub menu dari laporan pelanggaran yang

digunakan untuk mengelola data pelanngaran perorangan. Operator diberi fasilitas untuk

menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.42 Halaman Pelanggaran Perseorangan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a) Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b) Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.6.2 Pelanggaran Perusahaan
Hak Akses: Laporan Pelanggaran > Pelanggaran Perusahaan
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Pengelolaan data pelanggaran perusahaan adalah sub menu dari laporan pelanggaran yang

digunakan untuk mengelola data pelanngaran perusahaan. Operator diberi fasilitas untuk

menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Gambar 2.43 Halaman Pelanggaran Perusahaan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a) Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b) Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.7 Basis Data PAS Lama

Menu Laporan Pelanggaran merupakan menu yang berguna untuk mengelola data pelanggaran

perorangan dan pelanggaran perusahaan.

2.7.1 PAS Orang
Hak Akses: Basis Data PAS Lama > PAS orang

Pengelolaan data PAS orang adalah sub menu dari basis data PAS lama yang digunakan untuk

mengelola basis data pas Orang. Operator diberi fasilitas untuk pencarian, dan download. Berikut

adalah tampilannya:
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Gambar 2.44 Tampilan Halaman PAS orang –Basis Data PAS Lama

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol , berfungsi untuk mendownload atau unduh basis data lama PAS

orang.

3 PENUTUP

Demikian user manual Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu ini dibuat. Semoga dapat

mempermudah untuk melakukan pendokumentasian dan pelaporan penyelenggaraan Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah di lingkungan Kementerian Perhubungan serta penilaian tingkat

maturitas penyelenggaraannya.
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Kurang lebihnya dalam user manual ini kami ucapkan mohon maaf dan terimakasih atas

kerjasamanya.
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