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1 PENDAHULUAN

1.1 User Manual

User manual merupakan dokumen teknis yang berisi panduan atau langkah yang berguna untuk
memberikan bantuan kepada user dalam menggunakan sistem yang dibuat. User manual ini di
gunakan untuk memudahkan user dalam menggunakan atau mengoperasikan Sistem Aplikasi
Pelayanan Perizinan Terpadu. Pembahasan di dalam User Manual ini meliputi pembahasan pada
pengelolaan data pada Aplikasi Pas Online baik dari sisi pengoperasian maupun dari segi konten

informasi di setiap menu yang ada di dalamnya.

1.2 Gambaran Aplikasi

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu adalah aplikasi online yang digunakan untuk

mengelola, mendokumentasikan dan menerbitkan:

a. Kajian Teknis dan Rekomendasi Kawasan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP)
b. Sertifikat Peralatan Pelayanan Darat Pesawat Udara (Ground Support Equipment/ GSE)
c. Perpanjangan Rating Personil Bandar Udara

d. Pengelolaan Pas Bandara secara Online.

Sedangkan Aplikasi Pas Online merupakan portal yang digunakan oleh perwakilan perusahaan yang

ditunjuk untuk mengelola kuota, permohonan pas orang, pas kendaraan dan tanda izin mengemudi.

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu — Aplikasi Pas Online memiliki konsep aplikasi yang

terdiri dari beberapa modul berikut ini:
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No Pelayanan/ Kegiatan Kebutuhan Fungsional

1 Pelayanan Pendaftaran Perusahaan | -  dapat digunakan pemohon / perwakilan perusahaan

dan Pengajuan LOA (Letter Of untuk mendaftarkan perusahaannya guna
mendapatkan pelayanan Pas Bandar Udara dan
Agreement) Tanda Izin Mengemudi secara online

dapat digunakan pemohon / perwakilan perusahaan
untuk pengajuan LOA (Letter of Agreement) yang
merupakan persetujuan jumlah kuota PAS Orang,
Pas Kendaraan dan TIM yang diberikan dan daerah
keamanan terbatas yang diizinkan

dapat digunakan untuk melakukan pemeriksaan dan
verifikasi kelengkapan dokumen oleh pihak Kantor
Otoritas Bandar Udara

dapat digunakan untuk mengkonfirmasi persetujuan
pendaftaran perusahaan dan pengajuan LOA oleh
petugas yang berwenang.

2 Pelayanan PAS Bandar Udara untuk | -  dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
Orang permohonan penerbitan (baru) PAS Orang

dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan PAS Orang

dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan PAS Orang hilang atau rusak

dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan PAS Orang jika terdapat persyaratan
yang kurang lengkap

dapat digunakan untuk mendokumentasikan hasil
pemeriksaan / background check terhadap pemohon
PAS Orang

dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui

dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan PAS Orang

dapat digunakan untuk menampilkan laporan PAS
Orang berdasarkan pengajuan permohonan yang
telah dilakukan.

Dapat menampilkan kuota yang telah disetujui serta
terisi saat tertentu. Dengan data kuota tersebut
pengajuan dapat dibatasi berdasarkan sisa kuota
yang tersedia.

3 Pelayanan PAS Bandar Udara untuk | -  dapat digunakan pemohon untuk mengajukan

permohonan penerbitan (baru) PAS Kendaraan
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Kendaraan - dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan PAS Kendaraan
dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan PAS Kendaraan hilang atau rusak
dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan PAS Kendaraan jika terdapat
persyaratan yang kurang lengkap

dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui
dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan PAS Kendaraan

dapat digunakan untuk menampilkan laporan PAS
Kendaraan berdasarkan pengajuan permohonan
yang telah dilakukan.

4 Pelayanan Tanda Izin Mengemudi - dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan penerbitan (baru) Tanda lzin
Mengemudi

dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan perpanjangan Tanda Izin Mengemudi
dapat digunakan pemohon untuk mengajukan
permohonan Tanda Izin Mengemudi hilang atau
rusak

dapat digunakan untuk melakukan revisi
permohonan Tanda Izin Mengemudi jika terdapat
persyaratan yang kurang lengkap

dapat digunakan untuk melakukan pembayaran
PNBP atas permohonan yang telah disetujui
dapat digunakan untuk melakukan update status
pembayaran yang telah dilakukan

dapat digunakan untuk melakukan monitoring
pengajuan permohonan Tanda Izin Mengemudi

dapat digunakan untuk menampilkan laporan Tanda
Izin Mengemudi berdasarkan pengajuan
permohonan yang telah dilakukan

5 Update cetak kartu dengan - Adanya QR Code dalam proses pencetakan kartu
pada permohonan penerbitan yang telah disetujui
untuk pengawasan atau validasi Pas Bandara
Pengawasan/Validasi Kartu Pas - Tersedia link/ URL pada aplikasi yang dapat
digunakan untuk pengecekan data pembacaan QR
Code yang dimaksud yang dapat menampilkan data
pemohon/ pemilik kartu bersangkutan untuk
memastikan keaslian/ kesesuaian data (dengan yang
tercetak pada kartu)

penambahan QR Code untuk

Bandara
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1.3 Alur Proses Bisnis Aplikasi

Berikut alur proses bisnis Aplikasi Pas Online :

ALUR PROSES PENDAFTARAN PERUSAHAAN DAN PENGAJUAN LoA - 01

FASE 3 — LOGIN PORTAL PELAYANAN

<Z: Input Proses Output Pelaksana Keterangan
Z
©]
e
) 1.a. Pendaftaran
5 dilakukan dengan input
E data pendaftaran dan
i upload berkas
z Dokumen l.a. Input Perwakilan grs aratan
2% Persyaratan $~---+  Pendaftaran [¢— Perusahaan persy:  dikirimi
< Permohonan / Instansi Pendaftaran dikirimkan
IL: ke Kepala Kantor
g Otoritas Bandara
Z
E 1.b. Revisi Perwakilan 1.b. Revisi data
| Permohonan Perusahaan permohonan dan
; / Instansi melengkapi persyaratan
0 yang kurang.
£
2. Permohonan yang
| Staff tidak lengkap
Keamanan, dikembalikan ke
2. Verifikasi Angkutan perwakilan perusahaan.
. Persyaratan Udgra dan Permohonan yang
2] Tidak Kelaikudara- lengkap dan telah
é an diverifikasi akan
= diberikan notifikasi dan
[
& g data user account
> é 4%} melalui email.
c\ll": Lengkap ? T ’} 4
@ ! N
2} % < — — — — — —— — ——— — —
oA Ya
. Perwakilan 3. Perwakilan
/_1__J 3.Login Portal Perusahaan perusahaan / Instansi
Pelayanan / Instansi login ke portal

pelayanan
menggunakan user
account yang telah
dikirimkan.

Waktu:

1 Hari

Gambar 1.1 Alur Proses Prndaftaran Perusahaan dan Pengajuan LoA (Bagian 1)
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ALUR PROSES PENDAFTARAN PERUSAHAAN DAN PENGAJUAN LoA - 02

5 5 Input Proses Output Pelaksana Keterangan
£%
oo
5 <
$3
A
21 .
E g Perwakilan 3 tPenguru's mer;%rjl\pgtkan
I Perusahaan ata pengajuan aru
<+ :é Data S I Perl:nohonan / Instansi berupa Kuota Jabatan,
% g Kuota Pengajuan LOA Kendaraan dan TIM.
£ &
= Waktu:
é 2 Hari
z
O <
=3
Z
= Y .
- pervaian |3, P mengoputan
n m Data __11__ 5. Permohonan | Perusahaan b p Kuota Jabatan.
] Kuota Perubahan LOA / Instansi €rupa xuota Jabatan,
2 % Kendaraan dan TIM.
oAy
12
6a. Persetujuan Pejabat 6a. Persetujuan
Permohonan yang Permohonan dilakukan oleh
Berwenang pejabat yang berwenang
5
E . 6b. Perwakilan
0Nz Perwakilan perusahaan / instansi
5 <ZC Perusahaan melakukan revisi
Ao / Instansi permohonan kemudian
“Ij % mengirimkan kembali ke
< @
oA

Gambar 1.2 Alur Proses Prndaftaran Perusahaan dan Pengajuan LoA (Bagian 2)
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ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 01

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
Z
% i 1. Perwakilan Perusahaan/
I 1. Input Data Perwakilan Instansi menginputkan data
o ™ Permohonan & Perusahaan permohonan dan
5 Jadwal Pelayanan / Instansi menentukan Jadwal
5 l pelayanan.
=4
g Berkas Lo Upload Data
=4 P tan Pendukung
2 ersyara
¢}
zZ
m
[
|
— Submit Data
m
2
z ]
REVISI Staff
Pelayanan 2. Pengurus datang sesuai
- dengan jadwal pelayanan,
) dengan membawa berkas
N Email Notifikasi asli. Pengurus dapat
E = Lulus Jadwal Screening mengubah jadwal screening.
25
>‘ % Waktu:
N = .
@ @ 1 Hari
o5
= &
Gambar 1.3 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 1)
ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 02
Input Proses Output Pelaksana Keterangan
3. Pemohon
3\ melakukan screening
[OR@] 3. Screening & Staff dan background
= % Background Keamanan, check. Kemudian
E O Check Angkutan Staff menginputkan
E.'i 2 Udal_‘a dan hasil screening dan
g % Kelaikudaraan background check
o
| .
™ % @ Reject Waktu:
m X '
2 2 Lulus e 1 Hari
- Mm
Z . .
=2 4a. Request Perwakilan 4. Perwakilan )
ot Penagihan Perusahaan Perusahaan/ Instansi
2 / Instansi melakukan request
Z f penagihan sejumlah
E pengajuan pas.
' 4b.Menerbitkan]
b Billing Note
5)1 Masa Tenggat Waktu Setdlah Biling Di
< Terbitkan Adalah 7 Hari
<)
g:a ! Perwakilan 5. Memeriksa jenis
> . Perusahaan pembayaran, masa
E Melakukan / Instansi berlaku, dan jumlah
= Pembayaran stans bayar.
&
0
3]
2
[

Gambar 1.4 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 2)
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ALUR PROSES PENERBITAN PAS ORANG BARU - 03

Input Proses Output Pelaksana Keterangan
(]
£
£
@ .
= i1 Nota Petugas 6. Sistem secara
z Kode Billing | ¢~ [ | 6.Update | | ———pemb 8 otomatis melakukan
& NTPN Status Bayar embayaran Kasir /
E E Ly Bendahara update status bayar
:|’ S Penerima
O < .
= A Tlda.k-P@
23
A
YA
Eé o : Perwakilan 7.Pengurus
7. Pilih Jadwal
B Fotlo & Caetzvlé:{l Perusahagn menandatangani bukti
© / Instansi pengambilan kartu
g pas.
o Pt
etugas
z Foto dan Foto &
; Cetak Kartu Cetak /
a Staff TU
§ Waktu:
Z . .
= Pengambilan | | ./ KARTU Perwakilan 1Hari
3 Kartu PAS Perusahaan
s / Instansi
=
o
|
~
m
2
)

Note:
Pas Di Cetak Setdlah Billing Dibayar Oleh
Pemohon.

Gambar 1.5 Alur Proses Bisnis Penerbitan PAS Orang Baru (Bagian 3)

Penjelasan mengenai kegiatan dan pelaksana dari alur tersebut adalah sebagai berikut

Tabel 1-1-1 Tabel Informasi Alur Kuota Perusahaan

No Kegiatan Pelaksana Keterangan
1. | Input Pendaftaran Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Poin 2.2.2
Permohonan Instansi Baru/Perubahan pada Kuota
Perusahaan
2. | Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Point 2.2.2
Instansi Baru/Perubahan pada Kuota
Perusahaan
3. | Pemeriksaan Berkas Otoritas Bandara
Pengajuan LOA
4. | Verifikasi Permohonan Otoritas Bandara
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Tabel 1-2 Tabel Informasi Alur PAS orang dan PAS Kendaraan

No Kegiatan Pelaksana Keterangan
1. | Input Pendaftaran Perwakilan Perusahaan/ | Untuk PAS orang Lihat Poin
Permohonan Instansi 2.3.2 Pengajuan Baru

Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.2 Pengajuan Baru

2. | Verifikasi Persyaratan Otoritas Bandara
3. | Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/ | Untuk PAS orang Lihat Point
Instansi 2.3.3 Direvisi/Dikembalikan
Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.3
Direvisi/Dikembalikan
4. | Pemeriksaan Berkas Otoritas Bandara
Permohonan
5. | Screening dan Background Otoritas Bandara
Check

6. | Pilih Jadwal Secrurity Awaness | Otoritas Bandara

7. | Presensi Avsec Awareness Otoritas Bandara
8. | Melakukan Cetak Foto Otoritas Bandara
9. | Persetujuan Kepala Seksi Otoritas Bandara
KAUK
10. | Persetujuan Kepala Kantor Otoritas Bandara
11. | Buat Penagihan Perwakilan Perusahaan/ | Untuk PAS orang Lihat Point
Instansi 2.3.4 Buat Penagihan
Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.4 Buat Penagihan
12. | Submit Data Bukti Perwakilan Perusahaan/ | Untuk PAS orang lihat Lihat
Pembayaran Instansi Point 2.3.5 Menunggu
Pembayaran
Untuk PAS Kendaraan Lihat
Point 2.4.5 Buat Penagihan
13. | Request Penagihan Otoritas Bandara
14. | Menerbitkan Billing Otoritas Bandara
15. | Update Status Bayar Otoritas Bandara
16. | Penerbitan Kartu PAS Otoritas Bandara
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17. | Pengambilan Kartu PAS Otoritas Bandara
18. | Kontrol Permohonan Otoritas Bandara
Tabel 1-3 Tabel Informasi Alur TIM
No Kegiatan Pelaksana Keterangan
1. | Input Pendaftaran Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Point 2.5.2 Pengajuan
Permohonan Instansi Baru
2. | Verifikasi Persyaratan Otoritas Bandara
3. | Revisi Permohonan Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Point 2.5.3 Revisi
Instansi Permohonan
4. | Pemeriksaan Berkas Otoritas Bandara
Permohonan
5. | Screening dan Background Otoritas Bandara
Check
6. | Buat Penagihan Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Point 2.5.4 Buat
Instansi Penagihan
7. | Submit Data Bukti Perwakilan Perusahaan/ | Lihat Point 2.5.5 Menunggu
Pembayaran Instansi Pembayaran
8. | Request Penagihan Otoritas Bandara
9. | Menerbitkan Billing Otoritas Bandara
10. | Update Status Bayar Otoritas Bandara
11. | Pilih Jadwal Secrurity Awaness | Otoritas Bandara
12. | Presensi Avsec Awareness Otoritas Bandara
13. | Melakukan Cetak Foto Otoritas Bandara
14. | Persetujuan Kepala Seksi Otoritas Bandara
KAUK
15. | Persetujuan Kepala Kantor Otoritas Bandara
16. | Penerbitan Kartu TIM Otoritas Bandara
17. | Pengambilan Kartu TIM Otoritas Bandara
18. | Kontrol Permohonan Otoritas Bandara
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1.4 Login Aplikasi

Untuk mengakses Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu terlebih dahulu masuk ke halaman

login aplikasi seperti berikut:

@

Aplikasi PAS Online
“I“a-mkk.u-UsL'lnur!u

EASWORIE

Heskkoe M anmel

H [dude Copleha [y

Reload captche

Lupa Massward 7

Gambar 1.6 Halaman Login

Untuk masuk kedalam Aplikasi, user diharuskan untuk mengisi username, password dan captcha.

Setelah user berhasil login, aplikasi akan menampilkan halaman utama seperti berikut:
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’ APLIKASI PELATANAN PAS BANDARA q P Andika Saputra
ﬁl aashbcard @ A |
B Pas Orang Pegawai Aktif Pas Drang Mingguan Aktif Pas Orang Haji Aktif
T 1
Pas Kendaraan Aktif TIM Aktif
BE Tandalzin Mengemod 0 0
e
Penggunaan Kuocta PAS / TIM Siap Diambil
NOD NAMA PEMOHON JENIS
40
Tidak ada data
3z
16
oo

B Tersiza @ Digunakan

Gambar 1.7 Halaman Utama

Keterangan:

[A] Menampilkan informasi nama nama aplikasi dan logo instansi

[B] Menu dan submenu.

[C] Judul halaman / menu dan breadcrump (navigasi yang memberikan informasi alamat
halaman yang sedang aktif atau dibuka).

[D] Panel dinamis yang berguna untuk menampilkan informasi sistem rating personel.

[E] Menampilkan informasi nama akun, foto dan hak akses akun tersebut.

1.5 Pengelolaan Profile dan Logout

User dapat melakukan edit data profile, menampilkan bantuan dan logout aplikasi, masing-masing

akan dijelaskan sebagai berikut:
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Andika Saputra

PT TIME EXCELINDO

j2, EDIT PROFILE

l :lf_';. LOGOUT

Gambar 1.8 Pengolahan Profil dan Logout

- Keterangan Gambar :
[A] Menampilkan pengolahan halaman profil saya
[B] Keluar dari Sistem Aplikasi PAS Online

1.5.1 Update Data Profil
Untuk mengupdate data profil terdapat 2 sub menu user information dan user account. Pada user

information terdapat tampilan seperti berikut:

Arrcilka Sanifra
Ld o pTTIM 1INDO

Profil “engurus | & + ProfilSeve » Prcfil Penzurus
A T Profil Perusaliadn

Tentang Perusahazan

Rarikut inl

TR ERISANAEN ( INTENE] YANG T2AR ANAA NATTAIKEN NACF A7) kasl PelAyaren Onling PRs CineitRs Raniar Ldara
WllAYEh TIT N

i Telepan
+63 3741177817

Ringroad Utcro, Slzman

Kedniranan Eacsmatan

Andika Saputra COMDOMG CATUR DCPO4

@ PTTIMC C{CCLINDD

SIFMAN MAFRAH TSTTMFIWE ¥TIGFAKARTA

Prainsi

B Uosrator

[ and ke s@eacelindaseid

@

2020 @ Sistern Informasi Manajemen Terpadu Meloyoncr Kantor Otortns Bandor Udara Wikayah VI

Gambar 1.9 User Information
- Keterangan Gambar :
[A] Melihat informasi profil perusahaan .
[B] Menampilkan penggolahan ganti password.

[C] Mengganti foto ptofil.
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Sedangkan pada ganti password terdapat tampilan seperti berikut :

far Profil Perusahaan ) Ganti Password
Gwonn SAAT INI

Masukkan password lama anda disini.

PASSWORD BARU

Minimeal & Karakter, Maksimal 20 Karakter

KDONFIRMASI PASSWORD BARU

B

Miasukkan kembeli password baru anda disini.

Kirim perubahan password ke andika.s@excelindo.co.id

| Update 2 Reset

Gambar 1.10 Ganti Password

Keterangan Gambar :

1) Lengkapi data password pada user account dengan benar pada kolom yang tersedia.

Update
2) Klik tombol - untuk menyimpan password yang telah di update.

1.5.2 Logout

Untuk keluar dari aplikasi PAS online, berikut adalah tahapannya:

Andika Saputra
PT TIME EXCELINDD

B EDIT PROFILE

¢ LOGOUT

Klik tombol (1) untuk dapat keluar dari aplikasi PAS online.
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2 — USER MANUAL

berisi penjelasan tentang menu dan submenu

Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu - Aplikasi Pas Online




2 USER MANUAL

2.1 Dashboard

Menu Dashboard merupakan menu yang berguna untuk menampilkan overview dan submenu

Help/User Manual yang berguna untuk mengakses buku panduan penggunaan aplikasi.

2.1.1 Overview

Akses Menu: Dashboard > Overview

Menu Overview digunakan untuk menampilkan summary informasi yang dihasilkan dari Aplikasi
seperti pas orang pegawai aktif. pas orang mingguan aktif, jumlah pas orang haji aktif, pas
kendaraan aktif, TIM aktif, grafik penggunaan kuota, PAS/ TIM yang siap diambil. Berikut tampilan
dari halaman Overview:

Dashboard | @ * Ussncsar

“as Drang Mogawai Aktif Pas Orang Mingguan AkSF I'az Crorg Haji Akt
94% Faniara Beken f Omng Fa5 Ranrera Racena | Omrg BAR Fandara Bekara g
B Kerndaina 1 Aclil TIM Aclif
£ Ban ar
Perggunaan Kuota PAS / TIM Siap Diambil
(1] HAMA DEMOHON JENIS
10
Tidak ada data
24
Oneig ultl Ft s
B Tersiso @D gun

JU2L @ Sistem Lniomnas Manajemen larpadu Yalavanat Kandor Utotibas Bandar Udara Wikayah V1L

Gambar 2.1 Halaman Dashboard

Keterangan:
[A] Terdapat informasi 7 panel informasi yang berisikan:
a. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang pegawai aktif.

b. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang mingguan aktif.
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c. Informasi menampilkan informasi jumlah pas orang haji aktif.
d. Informasi menampilkan informasi jumlah pas kendaraan aktif.
e. Informasi menampilkan informasi jumlah TIM aktif.

f. Informasi menampilkan grafik penggunaan kuota.

g. Informasi menampilkan informasi PAS/ TIM yang siap diambil

2.1.2 Help/User Manual

Akses Menu: Dashboard > Help / User Manual

2.2 Kuota Perusahaan

Menu Kuota Perusahaan merupakan menu yang berguna untuk mengelola data kuota perusahaan

yang sedang di proses, baru/perubahan, daftar perubahan dan daftar perubahan kuota.

2.2.1 Sedang Diproses

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola data

kuota yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

4 Andiks Sapulia
] =L

Q EMIEES P SVERAR PS5 UNAPY

Letter of Agrooment =+ Kuola Pine b 3 Sorg Dy

1| R

Daftar Pengajuan Sedang Dipros=s

aFms 3 %
uu St B 11 RANGAM STATUS KIRIN BANATAN

AM UOTA FAS

1 NTNRITAS JANNAR

PERUBAHAN

20 o Sistenn Lnformrasi Manajemen lerpady Helayaian Kantor Utodtas Sardar UoasaWiayah vil

Gambar 2.2 Tampilan Halaman Sedang Diproses

Keterangan gambar :

[A] Tabel data.

[B] Tombol berfungsi untuk melihat detail permohonan kuota perusahaan yang sedang

diproses. Berikut adalah tampilan halamannya:
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ID : 2020000010 =
A. DATA INSTANSI / PERUSAHAAN
MNAMA TNSTANS] SINGKATAN [ ALIAS
PT TIME EXCELINDO EXCELINDO
KODDE INSTANSI NOMOR TELEPON
ERE +62 274 4477817
NOMOR FAX ALAMAT EMAIL
+62 274 4477823 INFOREXCELINDO.CO.ID
BENTUK BADAN HUKUM AKTA PENDIRIAN USAHA
HUKUM 423525463
NAMA PIMPINAN JABATAN PIMPINAN
PAMUNGKAS KEPALA SEKST
NPWP JENIS KEGIATAN [ USAHA DI BANDARA
56356263 HUKUM
ALAMAT PERUSAHAAN PROPINSE
JLN RINGROAD UTARA, SLEMAN DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
KABLUPATEN KECAMATAN
SLEMAN DEPOK
KELURAHAN
CONDONG CATUR
B. KUOTA PAS ORANG
JUMLAH JUMLAH
KODE STATUS JABATAN / PEGAWAI rcssalosic KUOTA Rt KUOTA
SEBELUMNYA DIAJUEAN
Belum memiliki Kuota!
C. KUOTA PAS KENDARAAN
JUMLAH KUOTA KETERANGAN
3

2.2.2 Baru/ Perubahan

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Baru/Perubahan

Baru/ Perubahan adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola data
kuota yang baru/perubahan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan perubahan kuota, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilan awal sub menu baru/perubahan:
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Andika Saputre
— FT TIME EXCELINDC

Letterangreerrem | = » Kuula Pejusabaan » Baiu f Ferubzhan

Uratt Pangajuan

No Jenis Kelerangan Siatus Kirim Catatan
Permohonan

PENGATJUAN PFRURAHAN KLIOTA
PAS BANDARA DANTIM DI
OTCORITAS BANDAR UDARA

Wil AYAH LI

1 PERUBAHAN SELUM UIKIHIMKAN. & &£ B

2020 @ Sisram Tnformasi Manalemean Terpadil Pelayanan Kantar Otoritas Randar Udara Wilayah WTT

Gambar 2.3 Tampilan Halaman Baru/Perubahan

Keterangan gambar:

[A] Tombol - — - ' berguna untuk menambahkan data baru/perubahan dengan

tahapan berikut:

[B] Tabel data.

[C] Tombol @, digunakan untuk melakukan perubahan data baru/perubahan. Berikut adalah
proses edit baru/perubahan pada kuota perusahaan pada langkah pertama yaitu instansi

atau badan hukum:
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ID : 20200C0010

ﬂ. DATA INSTANSI / PERUSAHAAN

[NAMA LENGRAH

[ PT TIME EXCELINDO

INOMOR TELEFON MOMOR FAKSIMILE

| +02 274447817 +hd 204 44/ 7882

.“RN'A PIMPINAN

[JABATAN FIMFINAN

IRFHTLK RANAN HIKIHM

[JENIS CEGLATAM j LEAHA LI BANDARA

B Teibean epabite ey iliki

[SCRTITTKAT ORGAMNISAST

I* Vaib disi lergkap, urakan tatca "~ atau NA jika informaei tidek dimiliti | 1ersedia.

SINGKAIEN

EXCELINDO
ALAMAT JALAN

Jin Hingrcad Utera. Sleman
PROPINSI

DAERAH ISTIMEV/A TYOGYARKARTA

KOTA [ KABUPATEN

SLEMAN

AKTF PFNNIRIAN PFRIISAHAAN

HOMOR SCRTITIKAT ORGANISAS]

Filih Jeris Sertifikat

B Teibeun epabite ey iliki

[SURAT IJIN PERUSAHAAN

C. DATA PERUSAHAAN YANG MENDAPAT I1JIN DARI INSTANSI LAIN

NOMOR SURAT IJIN PERU3AHAAN

EMALL INSIANSL [/ "EHUSAHAAN

INFO@EXCELINDC.CO.ID

KECAMATAN

CEPOK

KELURAHAN

LCUMNDUNG CALUR

N.PWP

B. DATA PERUSAHAAN YANG MENDAPAT PERSETUJUAHN DARI DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA

MACSA DCRLAKU SCRTIFIKAT ORGANICAST

3 yyyy mm dc

MAZA BEFLAKU SURAT IJIN PERUSAHAAN

B ywvy-mmdd

Keterangan gambar:

1) Lakukan perubahan data pada form yang tersedia dengan benar.

) Simpan & Selanjutnya 2 . .
2) Klik tombol , untuk menyimpan dan melanjutkan halaman

edit kuota perusahaan baru atau perubahan pada langkah persyaratan:

2 I Simpan & Selanjutnyz &
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10 : 2020000010

< Kemhai
Tnstanst / Radan Hitkum Kurta Trang K i=ramn L Permnhnnarn
Latatan Hevisi
aﬂPIRAII PERSYARATAN
Dalam farmat file 20F
ETRLKTLR ORGANISAST LOKASE KANTOR DI BANDARA KONTRAK KEFJA DENGAN PT ANGKASAPURA
| STRIKTIIR_NRGANTSAST_FTI F.RNF A1 OMAST_FTIF POF & GOP_FTI F.FDF
CHOOSEFILE EROWSE CHOOSEFILE EROWSE CHOOSEFILE SROWSE
Format file |doe, docy,. adf) Formar file {.doc, docx, pdf] * Wiaiib Diisi
Farmar file {doc,.docx, pdf)
PERNYATAAN PIMPINAN SURAT PERMOHONAN KUOTA LAIN-LAIN
Parmyataan dari Pimainan Jarieshzan * Surat pamnnhnnan bunta dari Paneahaan * Sirat pRmanhnnan Ainnya
| PERNYATAAN PINFINAN FILE.PDF X PERMOHONAN KUOTA FILE.PDF ZLAIN LAIN FILE.PDF
CHOOSE FILE EROWSE CHOOSE FILE BROWSE CHOOSE FILE SROWSE
Furimet Tie [adu, b, el Fur el fibe (s, du, pd Furt rat file {edvu, dovs, pdil

Keterangan gambar:

3) Masukan file dengan benar.

< Sebelumnya
4) Tombol

,berfungsi untuk kembali kepada halaman sebelumnya

yaitu tahab instansi atau badan hukum.

Selanjutnya %

Tombol

proses kuota orang. Berikut adalah tampilannya:

, berfungsi untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya pada

User Manual

29

Portal Survei CEE



10 - 2020000011 L
s
——

BUGGLES

Dt baePunil desirmgan

EOBE AREA JUBILAH EUGTA ARES LR

EROTA DITAHEA HEAN/TIE AN DATAMBAHEAR/BIEURARD TOTAL TOTAL

Keterangan gambar:

5) Tabel data.

#
6) Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan data kuota pas orang. Berikut

merupakan langkah — langkah untuk melakukan edit data :
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Edit Kuota Jabatan

°A JABATAN

Kapala Seksi
WajlD CHa:

KETERANGAN PERMINTAAN [ FERUBAHAMN

HKEGIATAN

{KUNING) KEGIATAN SEHARI - HARI DOMINAN DI TERMINAL PENUMPANG BANDAR UDARA

weiib diia

JAREA KERJA

{ B: BOARDING =

¥ 'ajib diis
[FUMLAH KUOTA

3

We'ajib diisi

Lakukan perubahan data(1), klik tombol , untuk menyimpan data(2).

Tutup
Klik tombol - untuk mereset data ubah, sehingga form tambah akan kembali

seperti awal.

Tombol E] , digunakan untuk menghapus data SPIP Periode. Berikut merupakan

langkah — langkah untuk melakukan hapus data :

Apakah anda yakin akan menghapus data berikut ini?

q Oke | | Batal

, untuk konfirmasi data(1).

Klik tombol

7) Tombol

merupakan langkah — langkah untuk melakukan tambah data :

", berfungsi untuk menambahkan kuota kendaraan, berikut
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Tambah Kuota Jabatan *®

NAMA JABATAN

wajlb diia

KETERANGAN PERMINTAAN [ PERUBAHAN

KEGIATAN

Pilih Kegiatan )
wajlb diia
AREA KERJA
'-."'aJ b diizi .
JUMLAH KUOTA

0 5|
Wajib diisi

Simpan
Klik tombol , untuk menyimpan dan mengirimkan data kuota jabatan

yang telah ditambahkan(1). Klik

tambah dan kembali daftar data kuota jabatan(2).

8) Tombol , berfungsi untuk melanjutkan ke halaman selanjutnya pada

proses kuota kendaraan. Berikut adalah tampilannya:

, untuk menutup halaman pop up
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1D . 2020000011

Instansi j Kadan Hikaim Pareyaratan Kuota (rang Kunia Kerdaraan

DATA KUOTA PAS KENDARAAN

bi.a memiilkl [ Tidek isjin b

JUMLAJ | KUDTA DISCTUIUL JUMLAI | KUOTA DIAJUKAH

: | —

€ Hebelumnya

Keterangan gambar:

9) Isi form yang tersedia dengan benar.

Simpan & Selanjutnya >
10) Tombol , berfungsi untuk menyimpan dan

melanjutkan halaman selanjutnya yaitu tahab kirim permohonan. Berikut adalah

tampilannya:
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1D : 202000001

Instansi / Badan Hukum

A. DATA INSTANSI / PERUSAHAAN

NAMA INSTANS]
PT TIME EXCELINDO

KODE INSTANSI

NOMOR FAX
+62 274 4477823

BENTUK BADAN HUKUM
DGGSA

NAMA PIMPTMAN
KEPADKLAA

NPWP

ALAMAT PERUSAHAAN
JLN RINGROAD UTARA, SLEMAN

HABUPATEN
SLEMAN

KELURAHAN
CONDONG CATUR

B. KUOTA PAS ORANG

NO JABATAN

C. KUOTA PAS KENDARAAN

JUMLAH KUOTA
3

Persyaratan

Kuota Orang Kuota Kendaraan

SINGKATAMN / ALIAS
EXCELINDO

NOMOR TELEFON
+62 274 4477817

ALAMAT EMAIL
INFOREXCELINDO.CO.ID

AKTA PENDIRIAN USAHA
3532543

JABATAN PIMPIMNAN
SDAFA

JENIS KEGIATAN | USAHA DI BANDARA
FGHDFHSDFH

PROPINSI
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

KECAMATAN
DEPOK
KODE AREA JUMLAH KUOTA
A 1

< Sebelumnya

AREA KUoTA
TOTAL TOTAL
A1 1

& Kinmkan %

Keterangan gambar:

Selesal & Kirimkan 2

11) Tombol

kuota dan mengirimkan data. Berikut adalah tampilan notifikasi berhasil

mengirimkan data.

, berfungsi untuk menyelesaikan proses edit
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Drzfl Pengajuan

SUCCEESE

Pranrn ke Lo bresst ik -i-vhanl

o Jenis Eolurangan
Permehonan
PENGAJUAN PERLB4HAK KUQTA PAS
' HEALIAN TRANIIZIA TIAN LIM IECRTEETTAL TTANEAL

UDARA WL eAE I

Status Kirim

Calalan

& |'erubrman I, ntA

2.2.3 Daftar Perubahan Kuota

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Baru/Perubahan

Daftar Perubahan Kuota adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola

data kuota yang masuk dalam daftar perubahan kuota. Operator diberi fasilitas untuk menampilkan

detail isi daftar perubahan kuota. Berikut adalah tampilan awal sub menu daftar perubahan kuota:

, EPLIEAS PELIVRMAN PR AAMIARE

[

Letter of Agreement = - Kuotarsruzsnaan - Usftar Peruoahar Kuea

Duzhibudre

Nattar Perubaharn Kunta

Kucta Perusahaan &

Sedang diproges

uo FEMls. STATUS KIRH STATUS PERSETUIUAN
nans / renibahan E
—
Laftar (ferubenan Lucta " n B
PTHGATUAN FTRLINAIAN C1ICTA Ras m
rengourasn Kaots PERUBAHAN BANDARA UAN 1M LT K EAS HANUAR R B ¥
1AL Wi AvaH || 2% Jar 2020 Jan 29 Jan 2020 Tam
r T 2e LR EEF
B razoreng
& Pan Enwiaasn ol
PLHUAJUEAN U JUAT AN UL LA 'A% m m
B Toowdos Leion M prenmndi= = E PFRAURAHAN RANTARA DAH TIM TTINTR Tas RANNAR B
UDaTA WILAvaIl || 2% Jar 2020 Jam 22 JanzDED Zem
A Lo Pokingguran = 194041 HASS L4
=1 Basis DataFaslama =
PRHGATLAH FERURAHAN (1INTA PAS m m
4 FPEHUBAHAN HBANUARA UAN 1M U1TO UK EAS HAW LA =
TINARA WH AvaH || FF T 2020 Jam 29 Do 200 Taam
15:34:09 40305

Fa
(o

Andika SawTs
T TIME EXCELINGC

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

Gambar 2.4 Halaman Daftar Perubahan Kuota

[B] Tombol B berguna untuk melihat rincian semua isi daftar perubahan kuota. Berikut adalah

gambarannya:
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BARU / 27 Januari 2020 Jam D8:07:49

A. DATA INSTANSI f PERUSAHAAN

B. KUOTA PAS DRANG

JaBATAN

xo0E ANEA o £o0E Anta

SEBELUMMYA SRR MO BIAIUEAN

RATOR &8

C. KUOTA PAS KENDARAAN

D. BATASAN PELAYANAN PAS BANDARA DAN TIM

sTATOS

BATASAN PELAYANAN

PAS ORANG MINGGUAN

PAS ORANG BARU

PAS DRANG PERPANIANGAN

PAS ORANG HILANG ATAU RUSAK

PAS DRANG VISITOR

PAS ORAME HATI

PAS KENDARAAN MINGGUAN

PAS KENDARAAN BARU

PAS KENDARAAN PERPANJANGAN

PAS KENDARAAN HILANG ATAU RUSAK

PAS KENDARAAN HAJI

E.STATUS PENGAJUAN KUOTA

DHSE T

2.2.4 Penggunaan Kuota

IUMLAN
EuoTA

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota

Daftar Pengguna Kuota adalah sub menu dari kuota perusahaan yang digunakan untuk mengelola

data penggunaan kuota. Berikut adalah tampilan awal sub menu daftar penggunaan kuota:
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Q APLINASI PELAYANAN PAS EANDARS,

L Dashhoard

= KuotaPerusahasn

Sadang diproses

Har / Perubahan

Baru / Perubahan

Dallar Porubabizn Kuola
Pengounazn Soola
S Pas Dran
== Mas Kendasan
B Tanda lzin Mongomudi  »
o

™ Laporan Molanggaran

= L) ~ion '

Keterangan gambar:

Penggunaan Kuota | =

Dashhoard

Kugta Peruschaan »

Fengaanaan [Kueta

Andka Raputra
DT TIME CXE N

KUOTA PAS ORANG PEGAWAI

2./5

Eelenpkapnym

KUOTA PAS ORANG
MINGGUAN

0/5

Sl i yE

KUOTA PAS KENDARAAN

2U20 @ sistem Informasi Manajemen lerpadu Pelayanan Kantor OUtoritas Sandar Udara wWileyan Vil

Gambar 2.5 Tampilan Halaman Penggunaan Kuota

[A] Panel kuota PAS orang pegawai berguna untuk mengatur data kuota PAS orang pegawai,

.
terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS

orang pegawai.

[B] Panel kuota PAS orang mingguan berguna untuk mengatur data kuota PAS orang mingguan,

Q Selengkapn
terdapat tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS

orang mingguan.

[C] Panel kuota PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kuota PAS kendaraan, terdapat

.
tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan kuota PAS kendaraan.

2241

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Orang Pegawai.

Pengelolaan Data Kuotas PAS Orang Pegawai.

Pengelolaan Kuota PAS Orang Pegawai adalah sub menu dari pengaturan PAS orang yang digunakan

untuk mengelola data kuota pas orang pegawai. Operator diberi fasilitas untuk download dan

pencarian kuota PAS orang pegawai.
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AFLIKAS] FELAYAMAN FAS SANDARA A Newdke: Sapulea
o ST R L4 PTTIMEFRCFIINON

Penggunaan Kuota = : |uctePerusanean » Merggunaan Kucts
[
Kueta Pas Orang
Hama Pemohon Neomaor Pas

Daftar Perubahan Kucts
Fengaquniaan Kuola
; KODE ) MASA . .
m Sty - HO AAMA LLEGEAF ARER MUMUDRE PAS BERLAKU JAUALAM SIAIUS
& MasKoncaraan i ANDIKA SAPUTRA - =
' 11 - 2400 OB S0 AB - Operate FHIEY 5
B=  Tancalzin Mengemud

HENAMPILKAN 1-1DARI TOTAL 1 DATA

Gambar 2.6 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Pegawai

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

_—
a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

m X Reset i i
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan
menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol : - adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

orang pegawai dengan format excel.

2.2.4.2 Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Mingguan

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Orang Mingguan

Pengelolaan Kuota PAS Orang Mingguan adalah sub menu dari pengaturan PAS orang mingguan
yang digunakan untuk mengelola data kuota PAS orang mingguan. Operator diberi fasilitas untuk

download dan pencarian kuota PAS orang mingguan.
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@ BFLIKAS] PELATAMAN FAS EANDARS.

Panggunaan Kuota =

Kucta Perusanaan =

Kucta Pas Orzng Mingguan

Andike Sapulia
M TIMC CXCCLIND D

Parggunaan Kucta

L

NO NAMA LLAGEAF

KOBE = HASA s o , : &
WHER HUMOK FAS HERL AT SIAIUS PLGAWAI SIAIUS

& M : :
& FasKencarazn g Fﬂetn Tidak Ditemukan
B TanoalzinMengemucdi o~

HERAHIT | HAK 11 THTAIN 13181 1 AATA

Gambar 2.7 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Orang Mingguan.

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Cin
a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset x Heset

, digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol

orang mingguan dengan format excel.

- adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

2.2.4.3 Pengelolaan Data Kuota PAS Kendaraan

Hak Akses: Kuota Perusahaan > Penggunaan Kuota > Kuota PAS Kendaraan

Pengelolaan Kuota PAS kendaraan adalah sub menu dari pengaturan PAS kendaraan yang digunakan

untuk mengelola data kuota PAS kendaraan. Operator diberi fasilitas untuk download dan pencarian

kuota PAS kendaraan.
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FELAYANAN TAS EANDARA r Andika Saputra
D48 DA WML BT TIME EXCF /1400

P-:nggunaan Kuota = : KucteMerusenean »+ Derggunaan Kucts
Naftar Pengpunaan Kuata PAS Kendaraan
Hemaor Pol's Momar Fas Saniue S alue . Seiud Masd . & CRrl Rass A
i e STATUS

(] PLMILIK / NUFOL NUMUS PAS ROUL ARLA MAGA AL e

Dazta Tidak Dite mukan ﬁ

Tanca lzin Mengemud = HLNAMPLLIAR L - 0 LIARL 10 1AL D JAIA

Gambar 2.8 Tampilan Halaman Pengelolaan Data Kuota PAS Kendaraan.

Keterangan gambar:
[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci
pencarian, terdapat 2 tombol:

o
a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

m X Reset . i
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan
menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol ' - adalah tombol untuk mendownload atau mengunduh tabel PAS

kendaraan dengan format excel.

2.3 PAS Orang

Menu PAS orang merupakan menu yang berguna untuk mengelola data PAS orang sedang diproses,
pengajuan baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan laporan

PAS orang.

2.3.1 Sedang Diproses

Hak Akses: PAS Orang > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:
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47 KA1 F] ATAMAN S AMDARE

J&  PasOrang
Hedang Diprnaes
Pengajuan Daru

Direvisi / Nikembalikan

Hual Panapian

%, Leporan Pelanggaran

Keterangan:

ra Andika Saputra

e Pl IME EXCELINLD
Sadang Diprases | A ¢ PasOug » Sedog Doy
Daliar Pengajuen "as Bandara
s
. Penudal i M M Idenlilos n'a Marmy Cari Raset
HouL ARLA SJLNIS
HO HAMA LEHOKAP S RATAR R R TR POSISI PERMOHOHAN
BNDIKA SAPUTRA SCREFMING ¢
1 DHERAIDR AH ; =
K0 SSOVEIER I o N =D BALKBIOUND DHECE ”
HENAMPILKAN 1-1O0ARI TOTAL 1 DATA
ST RSk Dl s Moo lenpacdi Bl Bl C0on e Hongian lifoan Wikigah ¥

Gambar 2.9 Halaman PAS Orang Sedang Diproses

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata

[B] Tabel data.

kunci pencarian, terdapat 2 tombol:

menampilkan semua data yang ada.

Cari
a. Tombol - , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol m , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

[C] Tombol = berguna untuk melihat rincian semua isi daftar perubahan kuota.

Berikut adalah gambarannya:
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Sedang Diproses | A

» PusOreng » Sedany Diproses. 3 11302001270000000001

Lata Fengajuan Baru

MCHOR PAS
BELUM DIUPDATE

MASA DCRLAKL KECNTRSK
A

AREA KERIA
=1

TANGGAL MU_AT

ANDIKA SAPUTRA

Q

9 LAKL LAKL

JABATAN

PT TIME EXCELINDO OPERATOR

JACWAL EOETALISAST

WARNA HARTL

BIRJ

FERIODE
1

TANGGAL DCRAKIIR

CESKTINEI KECIATAN

JADWAL SCREENING
27 ZANUART 2020

D E40UELI0VEYULASY

TANBOAL
MASUK

27 JAN 2020

TANBOAL
SELESAI

PROGTRS

WK AUANCG, T1LIBN 1L
POSISI
bl PENGATUAN
& and ke sidexcelindo.co. d
- SCREENING /
ONRTI2RANSRT] 1
o O BACKGROUND CHECK
M Wk
P PEMERIKSAAN
2 :
A& NMantul, NTY FERSHARATIN

2020 & Sister

Tnfnrmasi Manajermen Te-racd Pelayanan Kantor Otnrtas Dandar Udara Wilayan VIT

2.3.2 Pengajuan Baru

JAM08:40.30

AIJAN X020
JAM U5 2040

AIJAN IR0
CAM 08,4050

Hak Akses: PAS Orang > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

yang pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:

47 KA1 F] ATAMAN S AMDARE

= an
J&  PasOrang
Seafang Diproses

Pengajuan Baru
Duovise! Diembaliban
Diat P=naaihan
Menunpgn Pembayaran
Fapman s Oreng
SoncarEE

Tanca lzin Mengemudi -

M Lzporan Pelanggaran

Pangajuan Bami | & & PesOng » Fenguyus By

Daliar Drall Mengsjusn

Andika Saputra
I 1ME EXEELINLD

Ailil

nAMA ARLA JLHES UPLDALY
N, LLAGKAP ImENTITAS ARBATIA ELRJA FLEMONURAN PLESTARAIAN
Belum
! Pinotcwt o d &8
PO EF S b Do e Mo gemuen Do Bk min Kool 0 e Sendan i Wikiygah ¥

Gambar 2.10 Tampilan Pengajuan baru PAS Orang
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Keterangan gambar:

[A] Tabel data

]

[B] Tombol | , digunakan untuk melakukan perubahan pengajuan PAS orang. Berikut

merupakan langkah — langkah untuk melakukan edit data :
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Draft Form Pengajuan

e I ETH
e

A DATA DIRI PEMOHOMN ( sesuai KTP / identitas )

wesra
| e o o izasmeTEnzaesz

e e
| LaKE-Lakr

AT Bt
I Enebirgealus, Ngengine, Dapon , Saran

T

s sempiui

PTSEMANGAT

. INFORMAS] KELUARGA

Luinwsd ARFETY A

- e

WA LEMGHAR
IMFRIATR]

Pertasn s vt g e g 87 41

. BANYUMAS £ 209-a0-51

Il R AL

preey
M
savn P

ALAGAN KELUARGA

s T o

ALAMAT ESTAL Sl

A cononoh

WG TRLEPOM ) P

[EEEE ERERLY
C. PENDIDIKAN
s iowast ausmr T
SR ILCODONGCATUR 2005 £
sy okast ausmr "
SMP 1 JONBANG L. CORDONG CATUR 2mo =
kst ausmr S
airon s ™
——— —
e p—
DEFOK Pl £
kst s S
Lokai | Alamat my L3
. DATA PENGAJUAN PAS BANDAR UDARA
. s
| reree . = >moorm FasImLzTIAAIAG
pre—
AR
—an
prrm— i i
= 0300100 e

EATATAR UM FETISAA WRIFIEATI

Keterangan gambar:

1) Lakukan perubahan data.
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2) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update. Tombol

Selanjutnya
, untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab data wawancara.

Berikut adalah tampilannya:

Draft Form Pengajuan

e o

skripsi Tugas & Pekerjaan
JENIS KEGIATAN KODE AREA FRERUENST KE BANDARA /MINGGU
lenis Kegiatan AB umish Frekuens

B. Keterangan Lain

LiRLASAN DENGAN PIMAK KEPOLISIAN JENLS PERIARA TEMAN DEKAT
Jenis Perkara Nama Temai
W
C. Ciri-ciri Fisik
TINGGL BADAN (CM) BERAT BADAN (K] WARNA KULIT BENTUK TUBUH

o) Berat

WARNA RAMBUT JENTS RAMBUT BENTUK MUKA WARNA MATA
:E“L;!‘I\;J;N MATA |.|.l.UUNC|- B[B.]P. at

| Kalainan Mata

ID.:E;-U .. TELINGA. TATTO TATTO DETAIL
;;c.” FISIK CACAT DETAIL

9 m Sl

Keterangan gambar:

3) Lakukan perubahan data dengan benar.

4) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update. Tombol

Selanjutmya 2
, untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab data upload

persyaratan. Berikut adalah tampilannya:
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Draft Form Pengajuan

Data Pengajuan Data Wawancara

DATA PEMOHON PAS
KARTU IDFNTITAS MAMA LFNOKAP
KTP [ 123456T891234523 INFRIATRT
AREA KERIA WARNA PAS
AB BIRU
of: A KILIA 1 ATAL (G WASHE LN TLIK MENG-UFLOAD STRE, JIKA THISK OIUPLOAD SKAN §
DAFTAR PERSYARATAN
no PERSYARATAN MASA BERLAKU LAMPIRAN
Tai & pe 4l
Tas
Ta
Ta persya

EAMARAN ITNEMANGAN ORI TAS BANDAN
FILE UPLOAD
FILE BROWSE
FILE BROWSE
FILE BROWSE
FILE BROWSE
FILE BROWSE
ALE BROWSE
FILE BROWSE
FILE BROWSE

Keterangan gambar:

5)

6)

Upload persyaratan dengan benar.

Tombol Tombol

data upload persyaratan. Berikut adalah tampilannya:

=

, untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab
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Oraft Farm Fengajuan

Cata Fengajuzn Data Wawancara

Uplozd Permyva-zman

PAS FOTD A DATA DIRI PEMOHOR

OFNTITAS FFMNHON

Il 1AL

KTP/ 1234567251231523
JENTS KELAMIN

LAKE - LAKI

ATAMA
ISLAM

TEMEN | ARGLAL LYHIR

BANTUMAS / 31 OKTOBER 2019

A_AMET RUMEH

J_. Condongvatur, hgiingine, Cepok , Slama-

TCLEMON
IHVTL 08008400

CHAIL
muiaradwi25s 2 5a gmail.eom

INETRMST SEBELLWNYL,
PT SEMAMNGAT

BLASAN FINCAH
ALASAN KELUARGA

PERNYATAAN TERIBADAT KETENTUAN YANG INHLAKU

ﬂ:zﬁ ayat L te-tang T ndak pidana pemalsuan curat corta poraturan dan cerundzng undangzn yang berlo .

ya sebuju dan memat_hi aturan vang berlaku

Dzngar ini lkzmi monyztakon bzhwa dato cata pormeohe-an rogistros BAS yang diborikan dalzm pormohonan ni ocalah be-ar, temast
sl gl e Lo b dac bersediz s atal salorub peraturan vao g belabo dibzndar udara, Apabia d ke odin lacissioulids
maka bersedia unti< dikenzkan ar-ka administrasi dan ancamean pidane seami dencan | -dang-Undang We. 1 lahan 211 1eoTang | s

B. DATA PEHBAJUAN PAS BANDARA
ATATIIR PRALMAT
EL A UL JAN DAL 2020

FLTERTTAN
Dusralan

AREA KERID,
AB

SR A3ARA0

KLCIATAN D1 DAMDAR UDARA
KEGIATAM SEHART BRI DOMINAN DI LUAR CAERAH
KEAMARLAK TERBATAS BANDAR UDARA

JADWAL STROIMNING.
15 IS MLAI 2R

k celuruh dekamen pendukung
ke an S s

Keterangan gambar:

7) Ceklis pernyataan persetujuan.

v Selesai & Kirim
8) Klik tombol , untuk menyelesaikan proses edit dan

mengirimkan data.

9) Konfirmasi persetujuan pengiriman pas bandara.

Apakah Anda yakin akan mengirimkan pengajuan pas bandara ini?

Oke

| [ Batal

®

Tombol

merupakan langkah — langkah untuk melakukan hapus data :

, digunakan untuk menghapus data permohonan data PAS orang. Berikut
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Pembatalan Pengajuan | & > PasOrang > PengajuanBaru » Pembatalan Pengajusn

Apakah Anda yakin akan menghapus permohonan ini?

KARTU IDENTITAS NAMA LENGHAP

AGAMA KEWARGANEGARAAN

TEMPAT LAHIR TANGGAL LAHIR

JENIS KELAMIN EMAIL

ALAMAT RUMAH ALAMAT RUMAH

i SEKARANG

INFORMASI KELUARGA

NAMA BAPAK NAMA ISTRI / SUAMT
NAMA 1BU ALAMAT ISTRI / SUAMI
ALAMAT ORANG TUA NOMOR TELEPON / HP
PENDIDIKAN

SO MI LOKAST / ALAMAT

SLTP/SMPIMTS LOKAST / ALAMAT

SLTA/SMA/STM/SMA LOKASL | ALAMAT

PERGURUAN TINGGI LOKAST / ALAMAT

PENDIDIKAN LAINNYA LOKAST / ALAMAT

TAHUMN LULUS

TAHUN LULUS

TAHUN LULUS

TAHUN LULUS

TAHUN LULUS

<« Kemba

DATA PERMOHONAN

NOMOR PAS STATUS PEGAWAIL

BELUM DIUPDATE -

MASA BERLAKL KONTRAK WARNA KARTU

NfA =

STATUS JABATAN

NIA

AREA KERIA PERIODE

1A =

TANGGAL MULAL TANGGAL BERAKHIR

] ® Hapus ] )
Klik tombol , untuk konfirmasi data(1).
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[C] Tombol berguna untuk menambahkan data baru groups, dengan

tahapan berikut:

+ 1 ilih Pengajuan ~

BARU
PERPAMJAMGAN
HILAMG

RUSAK 7 @

HAJI

1) Pilihlah pengajuan yang akan dibuat. Berikut adalah contoh tampilan pada pengajuan PAS

baru. Berikut adalah tampilannya:

Filih Jadwal Securnty Awarzness

m January 2020

Sal

o9

Keterangan gambar:

2) Pilihlah jadwal yang tersedia. Berikut adalah tampilan tahapan selanjutnya:
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Keterangan gambar:

Draft Form Pengajuan

. DATA DIRI PEMOHON | sesuai KTP / identitas )

s oemiinas

fapmt Inentite

b L i
2ene Klmmn

-

L vt man
Aot Soeusat WTF ) Hliatas

iesasest scocLusesra

I Sebelumr

Plams Ilagzsh

_—
Mhama lb

—

BT s T
sbssean C:ang Tus

.

AL AL

L) A

TR B TS AL AT

Tempart Peniiican Lo Ham

AL ALY
Lk f Adamat
OS] ALAAT
Tamgat Funiin ks f #iamat
I LD DAL ALBAT
Temgat Fendtian L | Mmat

0. DATA PENGAJUAN PAS BANDAR UDARA

BT PaAl

Fozm | 8 T e

atan Seccdi LOA

o, oneenmg
1 St Scrmmring

e s

T, SAFETY ARARENESS.

[ ETTET

s

E. FOTO PEMOHON

s Lnmar
Yo Lesgka

P e e b ek e e

EMPAT & TANGGAL LAIR
Tempat Lshr £ Tanggial Luiur

e s ST
Asama Tieggel Sakarang

AL ASAT TR { A1

At et | Suamy

W TrLER e

Wit Selagon 190

TR LU

Tatun ks

Ta

Tabwn Lukse

anea e
od A, sisisl hengen satan yng it |16 1

.

3) Isi form yang tersedia dengan benar.
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4) Klik tombol

tampilannya:

, untuk menyimpan data yang ada.

Draft Form Pengajuan

A Deskripsi Tugas & Pekerjaan

Bﬁ WPRTETAR N 67T

Juns Keilizlan Al

vl b o

B. Keterangan Lain

11 R  ILSAR 1BAK LB AN R RAE
Catztan Kapoleian Jeris Pedarz
Wal b o wialle dis)

(. Ciri-ciri Fisik

FRTEITHST KF RANRATE JHTN0CH
Jurnlal Fi bz

Veajin S

AR 1 s

Mariz Teman

Wil 3

D nALEN AT 13N DR TIAE 1 i
inggdi Badan (o) barar Badan kg Worni Hal | Ryl Tolmal
Wai Ltk i Wi i oo wak iz
WAL 1 R NS Wi R 1A
| Weirssn R url - ik Bk s | el P | Wik May
| e, B |
Wats Vgt cae Wy o dapt cie
KLLAINAN MAIA o L L
|
| Fskaman Mt S| Hiduz . | | Bl Gg
vl e o W ol ¥iz Dl waph ailz
1 A i 10 s
|
T - . | | Tailn
Vo o o vin o il
LALAL HISIE CAGAL LETAL
|
rarat Fisil . I
Vol o Wil

Selopilig &

Klik tombol

untuk melanjutkan tahapan data wawanacara. Berikut adalah

Keterangan gambar:

5) Isilah form yang tersedia dengan benar.

6) Klik tombol , untuk menyimpan data yang ada.

Selanjuinya =

Klik tombol

untuk melanjutkan tahapan upload persyaratan. Berikut adalah
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tampilannya:

Draft Form Pengajuan

Data Pengajuan Data Wawancara Upload Persyarata
DATA PEMOHON PAS
KARTL IDENTITAS NAMA LENGHAP
KTP [ 1234523254678675 DINI
AREA KERIA WARNA PAS
AB BIRU
* PERHATIAN, UNTUK YANG MENGATUNKAN AREA IERIA P ATA JIB UNTUK MENG-UPLOAD STKP, JTKA TIDAK DIUPLOAD AKAN DIREVIST OLEH PETUGAS KEAMANAN PENERBANG AN OTORITAS BANDAR

UDARA WILAYAHN 11 - SURABAYA,

DAFTAR PERSYARATAN
HO PERSYARATAN MASA BERLAKU LAMPIRAN FILE UPLOAD
KARTU TANDA PENDUDUK a
1 LEsh e e o Tanggal Expired File ¢ Jaad! ILE BROWSE
SKECK yang beriaku
2 [ Format Fiie - paflpnglipglipeg. Max Tanggal £ FILE BROWSE
4000¥B ] =
* Wajib diupload
Kontrak Keria
3 ;2“” - paflpnglipg|ipeg, Max : Tanggel Exg File tan FILE BROWSE
* Wajib diupload
Daftar Riwayat Hidup
"  Farmat Fiie - pdflonalipglipeg. Max : FILE BROWSE
4048KE |
* Wajib diupload
5 F belurr FALE BROWSE
- WK Tanggal E N belum diupload! FALE BROWSE
7 Max FLE BROWSE
: Max E = E
8 Tanggal Expired F rsyaratan belum diupload) FILE BROWSE

Keterangan gambar:

7) Upload file yang dibutuhkan dengan benar.

8) Klik tombol untuk melanjutkan tahapan review dan kriim. Berikut

adalah tampilannya:
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Draft Form MPzrgajuan

Dzl Pongejuan Cata Wawsnuera Upluad Sergyarslan

PAS FOTD A. DATA DIRI PFCHOIIDN B. DATA MCHGAJUAN MAS DAHDARA
[DENTITAS PEMOHON ETATUE PFEGAWAL
DINID TETAP / 02 JANUARI 2020
KTP [ 15340232 53407/675
BN
JEREE KELAMIM Oparator
FEREMPUAMN
ARCA KLRIA
BAMA AB
ESLAM
Ll
TEMPAT & TAMGEAL LAHIA 2454541545455

PURBALINGEA [ 06 MNUARL 2020
KEQIATAN DI EANDAR UDARA

ALAMAT RUMAH KOGIATAN SO IART - 1ARL DOMINAK DI LUAR DACRAILL
JL. Gondorgvatur, Mgirirg n<, Ueook, sleman KEAMANAN | SHEMLAS BANLAH ULNHA

TCLEPON JADWIAL SCRCCNING

002535564 02 JANUART 2020

EMALL

MBEmal com

THISTANST STFFITIMNYA AL ASAN FINTRH

DIMHAS MUTAST

PCRHYATAAH TCRIIADAP ECTCNTUAN YANG DORLAEL

Denaan ini kemi menyata<an bahwa dzta-data parmehonzn repjstrasi PAS yang diberikan dalam parmehonan ini adalah beras, tarmesuk seuruh dokumen pendu<una
selageinnaing Larlampin dar bersed a manatobi sel ool pevaloren yar g baslabo dilenda udas, Apebila o kenoBan bar seloroh dals-date yaod saya sempeiban ldak beoan,
maka bersedia uriu< dikenekan sanks admin stras dan ancaman pidana s2sus d2ngen Undeng-Undang Neo., 1 Tahun 2002 Tertang MNenerbengan pasal 344 ayet o den KUIID
pacal 263 ayat 1 tertang tindak pidanc pernalsuan surat sorta peraturan dan acrundang undangan yong berlaku.

sctuju don mamat ahi aturan yang berlaku

@ ]

Keterangan gambar:

9) Ceklis pernyataan persetujuan.

+  Selesai & Kinm

10) Klik tombol , untuk menyelesaikan tahap dan mengirimkan

data.

11) Tombol untuk mengkonfirmasi, berikut adalah tampilannya:

Apakah Anda yakin akan mengirimkan pengajuan pas bandara ini?

Berikut ini adalah notifikasi permohonan telah sukses:

Lattar Uratt Pengajuan

SUICCFSS

ongajlan Has Bandora Berhasil ikinmban,
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2.3.3 Direvisi/ Dikembalikan
Hak Akses: PAS Orang> Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS

orang yang direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/ dikembalikan:

P IKASIB7LAVAMAN TS TAMDARE Andika Saputra
IR ST DAFA WL G PTTIME EXCELINCD

Direvisi / Dikembalikan | 5 s BasOrarg : Dirwis) f Dbt on

Dafiar Pengajuan Direvisi

e AREA s uFLOAR
Hasn (rang J HO HAMA LENOKAP IDEHTITAS JABATAN i e AR L

Dzta tidak ditermukznd

likembalikan

Gambar 2.11 Halaman Pengajuan PAS orang Direvisi/Dikembalikan
Keterangan gambar:
[A] Tabel data.

2.3.4 Buat Penagihan
Hak Akses: PAS Orang > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS orang

buat penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:

User Manual 54 Portal Survei CEE



Daftar Nota Fenagihan

PFRINGATAN

Permohonan yang selama 7 hari tidak segera diajukan invoice untuk pembayaan maka tidak akan dapat diproses dan hanya bisa dibatalkan untuk selanjutriya
mengulang dan awal pengajuan.

Nzma Femohan Periode . l I Status PAS * w

[ Tenzgal Masuk Penagihan St [ Tanggal Masuk Penagihan

JABAIAN / HARI
NO PEMOHOM KODE KATEGORI PERIODE TARIE TOTAL
AREA KE:

Dala Lidak dilemukan!

Pastikan kategon dan tant sudzh benar, pka kurang sesuan silahkan huhung) Otontas Randzra Wiayah 1T C & Creatafmmine

Gambar 2.12 Halaman Buat Penagihan PAS Orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Cari
a. Tombol - , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan
menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[ Create Invoice
[C] Tombol , berfungsi untuk membuat penagihan nota pemabayaran.

2.3.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: PAS Orang > Menunggu Pembayaran

Menunggu pembayaran adalah sub menu dari PAS orang yang digunakan untuk mengelola data PAS

orang menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu pembayaran:
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9 BFLIKAS] FELATAMAN 7AS BANDARA. r Andika Sapulia

AT A et A ) PTTIMC CXCCUNDD

Manunggu Pembayaran | B s PagCrang » Menunggu Pembayarzn

L ashiboend
Dafiar Penaginan Belum Dibayar

Zuola Perusahaan

8 MusDiang " Tt S e M sty e s a0 b e Biret b oo e fvosws ki el g el s nst hrared
Sieatlaang Dipirovses s noMon KOnE TAMEGAL TAUGGAL i e
PEUAGIHAH BILLING RILLING EADALLATSA

Pengajuan Daru

i
Pzt kembalin Ui L lidaak Lokt q

Bual Penagilian

HMenunggu Pembayaran

Laporan Pas

= as Kancaraan
ER  Tancalzin Mengemudi -

A Leporan P nara
£ Lzporan Pelanggaran DU St Dt Mo gesmen e Bk Ko (o Sonedan G Wikgb o

Gambar 2.13 Halaman PAS orang Menunggu Pembayaran

2.3.6 Laporan PAS Orang
Hak Akses: Laporan PAS Orang

Laporan PAS orang adalah sub menu dari menu PAS orang yang digunakan untuk mengelola data

PAS orang yang diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau cancel. Berikut

adalah tampilan menunya:

APLIMASE PELIYAMAN FAS BANDARA R
CTSATAS B AR il LTSI U1

Laporan "as Crang | AL 4 PasOrarg > Leporan Pas Orang

e lnlkin Mauah Honbiglon Kimlal g Hilsangt [ B ok

ikembalikan E

o
Euat Penagihan hx
Menanggu Pembayaran Lilolek / Cancel
Laporan Pas Orang
= Pas Kandaraan
B2 Tanda lzin Mengemun
4 Laperan Pelanggarar QU1 3 S o b B gesmen g Beslsgenn Kanbar Gl i B ks St 11

Gambar 2.14 Tampilan Halaman Laporan PAS orang

Keterangan gambar:

O
("

[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan PAS orang, tombol [ ik

menampilkan halaman pengelolaan PAS orang diterbitkan.
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[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku PAS orang, terdapat

Masinh Berlaku

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS orang berguna untuk mengatur data kadaluarsa PAS orang, terdapat

=

tom bOl Kadaluarsa

untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS orang berguna untuk mengatur data hilang atau rusak PAS

orang, terdapat tombol f=ne/Fessk yntuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang
hilang atau rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel PAS orang berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel PAS

o)
PR

orang, terdapat tombol "=k Canet yntuk menampilkan halaman pengelolaan PAS orang

ditolak atau cancel.

2.3.6.1 Pengelolaan Diterbitkan

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk
mengelola data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus.

Q FOPLIE 3 PELSTHBAN PRch AAMNIARE

AS Sudan Dilerbitkan | & » Peziendereen!Chcker + LaperanCas dendaresn s RS Sudsh Citerbit<zn
B pezhbea
Daftar PAS Sudah Diterkitkan
§ e : A
i SEMUA PENGAIUAN - SEMUA BULAY . et Tal an . i nese
un KERNATALY ARFR EFRAA AEMIS PEHEAIUAN NOMOR PAS MULAI BFFLAKN

F[;st: HioEk dtarmukar!

WEKEMET HAN T - AMARTTITAL 7 AT

4o Sigtann Inforrazi Manajemen ferpady Helayaian Kantor Utoiitas Sardar Uda-awiayah Vil

Gambar 2.15 Tampilan Halaman Laporan Diterbitkan
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Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol : , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang diterbitkan.

2.3.6.2 Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian,

edit dan hapus.

@ SPURAS FELITRIAR PL5 QANCARE
PAS Masih Derlaku | & + rasterdaraan sticker » Lapewan Pes Bendarssn » HASMasih Seraky

Dattar PAS Maaih Herlaku

IEE N ! SEMLIL FFNGATLIAN - SFMLLL AN AN

RUFA e 3 (]
T} ELADARAAN XERDA JLHIS FLEGAJIAN MOMOR FRS KADALUARSA

"ﬂ?r‘ Fiosk dtermnikant

MENAMFLIAA © - O DARTTOTAL 2 LT

2021 o istemn Lnbormrasi Manajemen lerpady Helayzan Kantor Utoitas Sardar Uda-aWiayah VU

Gambar 2.16 Tampilan Halaman Pengelolaan masih Berlaku- PAS orang
Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:
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a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol ", digunakan untuk melakukan unduh PAS orang masih berlaku.

2.3.6.3 Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk
mengelola data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus.

’ APLIELR PELITMAN FEAANZARY Aic g
e et SR I S prasLLs LNy

PAS Sudan Kadaluarsa | 8 o Pecimg 3 bapossn ZsOsnd o PAS Sulod Kkl
Dafter PAS Sudah Kadaluersa
[ A =5
Hennn eyl SEMUA “ENGAJUAN . fr]
un MNAMA LFHEKAM AFNIS PERGAIUAN HOMOR MRS TANGGAL MARA RFRLAKHE

E320) i sistem Lnformrasi Manajemen lerpady Helayzian Kantor Utoitas Sardar UaawWiaysh Vil

Gambar 2.17 Tampilan Halaman Pengelolaan Kadaluarsa- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.
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Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol : , digunakan untuk melakukan unduh PAS orang kadaluarsa.

2.3.6.4 Pengelolaan Hilang atau Rusak

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Hilang atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk

mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

Andigs Sapuliy
B 1ML LI LINDD

Q LM IELS PP TEMAN PR AUNSARY

FAS Hilang / Rusak & » Pasfnme s laposn PasDung 5 PAS Hilogly Russils

Daftar PAS lilang / Rusak
R TSRy | s suan % sernuz laban ~{ A

TANGOAL TAHOEAL
un MAMA LFHEKAD IFNIS PERGATUAN HOMON PAS e S

# Dl Giuk dilurmukar!

PEHAARLEAN L - ULAKL IUIAL L LA

o

I

2021 o Sistenn Lnbormrasi Manajemen lerpady Helayzian Kantor Utoitas Sardar Uda-aWiayah VU

Gambar 2.18 Tampilan Halaman Pengelolaan Hilang atau Rusak- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.
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[B] Tabel data

[C] Tombol L, digunakan untuk melakukan unduh PAS orang hilang atau

rusak.

2.3.6.5 Pengelolaan Ditolak atau Cancel

Hak Akses: PAS orang > Laporan PAS Orang > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk
mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

@ EPULAS FELATUAN PES SANARA -
Ditolak / Dibatalkan % - FzsOrang = Laporar MasUrang = Uitolak S Uibatalkzn

Nattar PASK Inkalak / [ihatalkan

Mema Laaghap SFMIL PFMGATL. - SFMIIARINAN - S Torvm o W

£ = E TANE AL BANGEAL
T} MAMA LLNGLAY ALAIS PLIGAJUAN HUMUR FAS TERBIT DAFTAR

Pr«m— Firissk: eltternkan |

FOREMIT KANT WIAKT V1AL 1 LATA

3 At medan ; = 2021 o istemn Lnbormrasi Manajemen lerpady Helayzan Kantor Utoitas Sardar Uda-aWiayah VU

Gambar 2.19 Tampilan Halaman Pengelolaan Hilang atau Rusak- PAS orang

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data
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[C] Tombol ~, digunakan untuk melakukan unduh PAS orang ditolak atau

cancel.

2.4 PAS Kendaraan

Menu PAS kendaraan merupakan menu yang berguna untuk mengelola data PAS kendaraan sedang
diproses, pengajuan baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan

laporan PAS kendaraan.

2.4.1 Sedang Diproses
Hak Akses: PAS Kendaraan > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan yang sedang diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

Q PR T SRR PR AN AR £ Andika a0 T3
i L T TIME RGNS
Sedang Diproses | & » Pas Kendarsan Stcker » Sedang Diprosas

Dl Lar Permononan Sedanyg Diprosos

JLNIS
Ho ACHIS ECHDARAAN ARLCA PERHOHONAN HAMA PCHONON POSIS| PLRMGIIOHAR

Pangajuan 3an. B a

KEHDARAAN
e & [T Andike Sepus Tereriszaan Persyargtan il
Nk B2A4TA54

& Pag Kandaraan

Suany Diprusws

KENDARAAN _— =
A B ik S2pUTs Parnbayaar B
Ny 454682 2 EZl

KCHDARAAN

Ardlka SapuUTTE Temerikzaan Mersyarstan =l
it BARSATATE

KENDARAAN
Nupo 516518354

Gambar 2.20 Halaman PAS Kendaraan Sedang Diproses

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.
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[B] Tabel data.

[C] Tombol = , berfungsi untuk menampilkan detail data sedang diproses pada PAS

kendaraan.

2.4.2 Pengajuan Baru
Hak Akses: PAS kendaraan > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan yang pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:

’ FPLILA PE_ITRMAN LS AAMIARS Ak Sap oy
R i MR Byt
Daltar Permohonan PAS | & » Prakiendnrens fScker » Reftar Bamonsanan 2A%

Daftar Draft Pengajuan

b PirhnenzEan v

aFmIs N IFUIE -
T} EERCAR AR HOMOR FOLIS PEMILIK i e P KA GOHI

B
FENUN AN

A0 o Histem Inforrasi Manajemen lerpads feleyatan Kantor Utoditas Sardar Bdaawiayah vl

Gambar 2.21 Halaman Pengajuan Baru PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] T ombol |ﬂ

—!, digunakan untuk melakukan perubahan pengajuan PAS orang. Berikut

merupakan langkah — langkah untuk melakukan edit data :
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Draft Form Pengajuan

CARI PAS BANDARA MASIH BERLAKLU E y7 Ui =
SELECT AIRPORT PASS Cari Pas Kendaraan Yang Masih Berlak ‘ w Filih

JENIS KENDARAAN KETERANGAN JENIS KENDARAAN
| Jenis Kendaraan . Keterangan Jenis Kendaraar
KATEGORI KENDARAAN MERK KENDARAAN
Kategorn Kendaraan Merk Kendaraan
NOMOR SERT KENDARAAN {STHK) NOMOR ASSET
MNomor Sari Kendaraan Nomor Asset
MODEL KENDARAAN HOMOR POLIST
Model Kendaraan Nomor Polisi
NOMOR BODY LOWAST
Nomor Body Kendarazn Lokasi Oparasional
PABRIKAN WARNA KENDARAAN
Pabrikan Wama
KAPASITAN KENDARAAN (TON) KETERANGAN KAPASITAS
Kapasitas Kendaraan dalam Ton : Keterangan Kapasitas K
TAHUN PEMBUATAN FUNGSI KENDARAAN
Tahun Pemnbuatan Kendaraar : Cungsi Kendaraan
MAMA PEMILIK ALAMAT PEMILIK
Nama Pemili amat
AREA KERIA PERIODE
Kode Area TAHUNAN . Jumiah Periode
Vajib o
CATATAN UNTUK PETUGAS VERIFIKAST

Keterangan gambar:
1) Isilah data yang ada pada form dengan benar.

2.4.3 Direvisi/ Dikembalikan

Hak Akses: PAS Kendaraan > Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data
PAS kendaraan yang direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/

dikembalikan:
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Direvisi / Dikembalikan | & + Pas berdaan ) Shcker + Dienst ) Dbiisliha

Dallar Permobonan Daevis

TANGGAL

JLHES
PERMDHONAN EiRH
Data bicek ditemukar] I

M.
uo PEHDAFTARAN JCHIS KENDARAAN PCMILIE

<21y i Sistemn Lnformrazi Manajemen kerpady felayaian Kantor Utoditas Sardar Uda-aWiaysh Vil

Gambar 2.22 Halaman PAS Kendaraan Direvisi/Dikembalikan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

c. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
d. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.4.4 Buat Penagihan
Hak Akses: PAS Kendaraan > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data PAS

kendaraan buat penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:
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APLIKAS| PELAYANAN PAS BANDARA ra Andika Saputra ﬂ
Pl — L4 STTIME EYCELINDO

Buat Penagihan | B » PasKendaraan/ Sticker » Buat Penaglhan

& Dashboard

Daftar Penagihan @ Informasi Tarlf
= Kuota Perusahaan ~ —_———
35, PasOrang ~ Daftar Nota Penagihan
&= Pas Kendaraan >

Sedang Diproses PERINGATAN
29  FHES UTang -

Permohonan yang selama 7 har tidak segera diajukan Invoice untuk pembayaran maka tidak akan dapal diproses dan hanys bisa
dibatalkan untuk selanjutrma mengulang darl awal pengajuan.

" -~ KODE HARI
o ot s AN ARER i KATEGORI PERIODE TARIF TOTAL

& Pas Kendaraan ¥
AAN HANDLING. 3
A 1 HF F |
Sedang Diproses L1 0 PEMUNIJANG BULANAN a0 seg

Pengajuan Baru

g lulus diatas untuk dibuatkan penagihannya!
Direvis: / Dikembalikan S

&5 Pas Kendaraan -

Sedang Diproses

2% FHs Ulany -~

& Pas Kendaraan - Nomaor Pendaftaran Ferinde N

Sedang Diproses

Buat Penagihan
MENAMPILKAN 1 - 1 DARL TOTAL 1 DATA
Menunggu Pembayaran

Laporan Pas Kendaraan

ER Tanda lzin Mannamurti - A 2020 & Sistem Informasl Manajemen Terpadu Pelayanan Kantor Otoritas Bandar Udara Wilayah VII

Gambar 2.23 Halaman Buat Penagihan PAS Kendaraan

Keterangan gambar:
[A] Tabel data.
[B] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Cari
a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

menampilkan semua data yang ada.

b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

[C] Ceklis baris data.

[D] Tombol Ly berfungsi sebagai menghapus data.

[# Create Invoice
[E] Tombol

pembayaran. Berikut adalah tampilannya:

, berfungsi untuk membuat invoice yaitu penerbitan
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[Nomor Nolz Belum Diupdale] < Wembal

SUCCESS

Invoice berhesil dibuatt

PT TIME EXCELINDO PHNBP.02 - JASA PELAYANAN PAS BANDAR UDARA KENDARAAN
HANDLING, PENUNJANG 1 PCRMOI [ONAN

Jin Ringroad Utara, Slemar,
Kab. SLEMAN, Prop. DAERAH ISTIMEWA YDGEYAKARTA
Tp:

HO MO PENDAFTARAN KENDARAAMN AREA KERJA FERIODE
KCHDARAAN
z
1 3120200120C0001 AEALAD6254 A I DULANAN

GRAND TOTAL : Rp 150.000.00

2.4.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: PAS Kendaraan > Menunggu Pembayaran

Menunggu pembayaran adalah sub menu dari PAS kendaraan yang digunakan untuk mengelola data
PAS kendaraan menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu

pembayaran:

EPLICES PELIYAMAN PR SAMARE rn ancie apitra 45 )
T 44 E s AW AR, - PTTMEEXCELINDD

Ma2nunggu Pembavaran 7 » raskendzmsar futcker » Menunggd Pembayaran

L Dazhbeas
Naftar Penagivan Belum Dibayar
= ucta Perusshzan

A rasue ag - Caaabin s ™ Dungian Mulalakin Poern vt 2n Tonbadics Muli Pemsgibon ms nasa peomesiean wa bbb 2 uen ok neembual e Diltng yomg Lo,
& Mas Kendarazn e TANGGAL IANGGAL
uo HDMGOR PEHADIHAH KDDE BILLING BILLING EABALBABSA VDLUME TOTAL

Sraliann g D e
29 3AN 2C20 35 TCO 2C20 q
g 1 0z, 7 181 2%
Furgauan Jaiu FO.HO. b e SRy 1 150 D0 ] &

Flreniel f Milkeamnalikan

Pl 201l
M i Py
LEFNE'\ Pes erdarsar

B Tanda FinMeagomenl

AN g Pk =

=7 Butis RilaPas Laerig. =~

L2 sistem Informrazi Managemen lerpady Melayzian Kantor Utotitas Sardar Udaawiayah Vil
Gambar 2.24 Halaman Daftar Menunggu Pembayaran
Keterangan gambar:

[A] Tabel data.

[B] Tombol = , berfungsi untuk menampilkan data detail pembayaran. Berikut adalah

tampilannya:
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0001/ PREP.O2,/OTBARWILILIF2020]

PT TIME EXCELINDO
HANDLING, PEMUR NG

L] N PFEHGAS TARAN EE HIBARAAN

KL MIAHARN
LR e

PHBP.O2 - JASA PELAYANAN PAS BANDAR UDARA KENDARAAN

BILLING: 3524546346567547
Tanggal | 29 Jan 2030 e
Expirod | 05 Fel 2000142600

1 PEMOHON

0=

AREA KFRIA PERIDOR

GRAND TOTAL : Rp 150.000,00

Klik tombol (1) jika akan menggunduh invoice pembayaran.

Tombol ® , berfungsi untuk menghapus data pembayaran. Berikut ini adalah tampilannya:

Apakah Anda yakin ingin membatalkan pembayaran ini?

| Batal

Tombol (1) untuk konfirmasi data penghapusan pembayaran.

2.4.6 Laporan PAS Kendaraan

Hak Akses: PAS Kendaraan > Laporan PAS Kendaraan

Laporan PAS kendaraan adalah sub menu dari menu PAS orang yang digunakan untuk mengelola

data PAS kendaraan yang diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau

cancel. Berikut adalah tampilan menunya:
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@ BFLIKAS] FELATAMAN FAE SANDARE Andika Sapulia
TR MR Tl AT S ot PTTIML CXCCLINDD

Ditaraitkan Mazih Jerlaku “ada sarsa Ililang ¢ Rusak

e i Bl nnnn Kb O e Sonedan D Wilkipah v

Gambar 2.25 Tampilan Laporan PAS Kendaraan

Keterangan gambar:
[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan PAS kendaraan, tombol ="
menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan diterbitkan.

[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku PAS kendaraan, terdapat

Masinh Berlaku

tombol untuk menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kadaluarsa PAS kendaraan,

=

terdapat tombol == yntuk menampilkan halaman pengelolaan PAS kendaraan
kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS kendaraan berguna untuk mengatur data hilang atau rusak PAS

kendaraan, terdapat tombol '="2/"us=k yntuk menampilkan halaman pengelolaan PAS
kendaraan hilang atau rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel PAS kendaraan berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel

O
PR

PAS kendaraan, terdapat tombol F'el=s /=il yntuk menampilkan halaman pengelolaan PAS

kendaraan ditolak atau cancel.
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2.4.6.1 Pengelolaan Diterbitkan

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari laporan PAS orang yang digunakan untuk
mengelola data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Andiks Sapuliv
¥ 1ML LILCLINUD

FAS Sudah Diterbitkan | & 1 PecMombman (S mdon 2 apron B Smmlnzan v PAS Sl el o

Daftar PAS Sudah Diterkbitkan
SEMUA FENGAIUAN - | sEMaA SuLAN - sernua laban . A

HO KENDARAAN AREN EERJIA JEHIS PENBAJUAN HOMOR PAS HULAI BERLAKY

BL ats bigzk dremukar|

2021 o Sistenn Lnbormrasi Manajemen lerpady Helayzian Kantor Utoitas Sardar Uda-aWiayah VU

Gambar 2.26 Halaman Sudah Diterbitkan-PAS kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan sudah diterbitkan.
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2.4.6.2 Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari laporan PAS kendaraan yang digunakan untuk
mengelola data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian,

edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

@ EFLIAS PELATHMAN P AAMCAIE
FAS Masih Berleku | A + I'®ssterdarazsng sticker » Laporer I'=skendarszn + 15 Hasih Jeriaky
L pashbeae
Naftar PAS Mazih Rerlaku |

- arusahaan - C

[ - =

e = SFMLUA PRNGATLAN . EFMIW NN » Sonmie Talan o = 2521

ARFA < 8 Tl
un KI MIARAAR i JE IS P RGAIIAR MOMOE FRS e —

P’-’!t.‘ Henk diteminkae | |

FENAAFLIA O - O DARITOTAL O LT

S0 o Sistem Lnbonmasi Manajemen Terpady Relayatan Kantor (odtas Sardar oaawiayah Vi

Gambar 2.27 Halaman PAS Kendaraan Masih Berlaku

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — : , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan masih berlaku.
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2.4.6.3 Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari laporan PAS kendaraan yang digunakan untuk
mengelola data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit

dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

PAS Sudan Kadaluzrsa | & 5 Paskondsman fSricker | aporanFar onchcaan o+ PAS Sued i Kadalera
Dafter PAS Sudah Kadaluarsa
C
SEMUAPEMGAIUAN - SEMUA BULAM * Sernua Takan
AREA Tel
un KFMDARALN ey JFNIS PERGATBAR MEMOR PAS A s

q Ficabis Bindeake il ko |

Menunggu Penbuayiian WENAMFLKAN O - 0 DARITCTAL 0 CAT

| apnren MEs (apdaraan

B Taomd: vt =

2321 2 Sistem Lnformrazi Manajeman berpady felayaian Kantor iodtas Bardar UcatawWiayah Vil

Gambar 2.28 Halaman Sudah Kadaluarsa PAS Kendaraan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reseat
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol : — , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan kadaluarsa.
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2.4.6.4 Pengelolaan Hilang atau Rusak

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Hilang Atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari laporan PAS kendaraan yang digunakan
untuk mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Q EFPLIEES) PELIVRMAN PR3 AMARE rn Andike LapLtra
BF 7100 145 Pt AR S PTTME EXCELINDD
PAS lfilang / Rusak 7 + Paskendzaan fticker o Lzporan Paskencz-aan o Pas ilang ! Husak

L Dashboas

Daftar PAS Hilang / Rusak 4 -
o, ahaan - [
= : - SFMLI LR . & e Tl . cari 3
&5 Ka2nd;

fany
AnFa I T
uy KLNDARASR i JLNIS PLEGAIDAN HOMOR PRS PP

? Pt Fieink attoennkoe |

MENAFTIA © - O ARTTOTAL © BT

S0 o istem Lnformasi Manajemen lerpady Relayaian Kantor tiodtas Sardar Udaawiayah Vil

Gambar 2.29 Halaman PAS Kendaraan Hilang atau Rusak

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — : , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan hilang atau rusak.
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2.4.6.5 Pengelolaan Ditolak atau Cancel

Hak Akses: PAS kendaraan > Laporan PAS kendaraan > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari laporan PAS kendaraan yang digunakan
untuk mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus.

LIRS PELITLMAR 5 BANIARS P Andis SapL
o T e e 1 Fot PTTIMEE

Ditolak / Dibatalkan 2 Pesvendarser {=oicker © LzooranFeskendaraen o+ Uitolalf Uibstalkan

Dattar PAS Difalak / Dibatalkan
SFMILLPRHGATLIAN - EFMIE N AN o Sevmign Tal Bl A cai | Reset

un EFRNARARY ARFA EFEOA AFMIS FENEAIUAN NOMOR FAS THL PFHRATUAR

Pt-ata Eiczk ditarnukar! l

WENAMFLKAN © - 0 AR TOTAL O LATA

Laporen Mes Cendasaan

Tanda izinMespamin]

A0 o Sistem nformasi Managemen lerpacy Pelayaian Kantor Utodtzs Sardar Boaa Wiayah vl

Gambar 2.30 Halaman Ditolak atau Dibatalkan PAS Kendaraan
Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.
Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data PAS kendaraan ditolak atau

dicancel.
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2.5 Tanda lzin Mengemudi

Menu TIM merupakan menu yang berguna untuk mengelola data TIM sedang diproses, pengajuan

baru, direvisi atau dikembalikan, buat penagihan, menunggu pembayaran dan laporan TIM.

2.5.1 Sedang Diproses
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Sedang Diproses

Sedang diproses adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang sedang

diproses. Berikut adalah tampilan awal sub menu sedang diproses:

Sedang Diproses | B - teidaizinMengamudi » SedzngLiprozes

Naftar Permahanan Sedang Diprosas

Ho. Pendattaran hama Me Ideritas

ARFA AFHIS =
T} MAMA LT NI AP ol JRBRIAN i ——— SIRINS

[
ANDRCA SAPUTRA "
" n 5 AU FIMCRIESASN PIRSYARATAN
KTP - Z40031I0 03 X230 e HrRsAsm T N
alikan

S0 o Sistem Lnbonmasi Manajemen Terpady Relayatan Kantor (odtas Sardar oaawiayah Vi

Gambar 2.31 Tampilan Halaman Pengelolaan Sedang Diproses

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol oF , digunakan untuk melihat detail sedang diprose pada TIM. Berikut merupakan

tampilannya:
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Daftar Permohonan Sedang Diproses

Tanda Izin Mengemud;

Data Diri Pemohon

&

=
o/
I
“

ANDIKA SAPUTRA

LAKI-LAKI

KTP : 3409811098901230

KETAPANG, 10 JAN 1995

andika.s@excelindo.co.id

0857725839573

WNI

Bantul. DTY

2.5.2 Pengajuan Baru

» Daftar Permohonan Sedang Diproses  »  Detail

Data Pengajuan -

& Kamba

NOMO# TIM
BELUM DIUPDATE

AREL WERIA

B [BEDBOT KENDARAAN 5= 3500KG]

TANGOAL MULAIL

JABSTAN

MjA

JADWAL SOSIALISAS]

PEMERIKSAAN PERSYARATAN

SURAT IZIN MENGEMUDI
A[452667547]

PERIODE

2 TAHUNAN

TANGGAL BERAKHIR

NOMOR PAS

JADWAL SCREENING

POSISI TAHGGAL TAHGGAL

PENGAJUAN MASUK SELESAI

Informasi Manajemen Terpadu Pelayanan Kantor Dtoritas Bandar Udara Wilayah VI

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Pengajuan Baru

Pengajuan Baru adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang

pengajuan baru. Berikut adalah tampilan awal sub menu pengajuan baru:
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r Andika Saputra

4 ) ME EREELNLY

, £ IRASI P ATAMAN S T ANIAHE

Pengajuan Bamu | 8 ¢ et bon Mengumae 3 Biangapian Ko
& Dashboerd
EEEEEEEESS
T . Lallar Permonenan |1M C 4 HilikPoopais
= (uotaPerusaha
J4  2asOreng -
HO PEMOHON :I':."'!“:M it PERIODE AREA
&% JaszKandaraan
ANDIKA SAPUTRA B 5
1 (TP £ - EB s i 7@
340901105090123¢ - TAHUNAN
Pengajuan Baru
Direvisi ! Dikembalikan
Menunggu Pembayaran
Laporan TIM
& Leporan Pelanggaran  ~ UL e Do Mo e Do Bl e Kol o e Hongi Uik Wb ¥

Gambar 2.32 Tampilan Halaman Pengajuan Baru-TIM

Keterangan gambar:
[A] Tabel data

#
[B] Tombol , digunakan untuk melakukan perubahan data pengajuan baru. Berikut

merupakan langkah — langkah untuk melakukan edit data :
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Permohonan TIM Baru P

SELECT PERSON 3409811098901230 - ANDIKA SAPUTRA . -
A. DAFTAR RIWAYAT HIDUP
MA LENGKAP IDENTITAS
ANDIKA SAPUTRA KTP : 3409811098901230
JENIS KELAMIN TEMPAT & TGL LAHIR
LAKI-LAKT KETAPANG 10 JANUARI 1995
BANIUL, LIY SLEMAN, LY
AGAMA TELEPON
ISLAM 0857725839573
EMAIL KEWARGANEGARAAN
ANDIKA.S@EXCELINDO.CO.ID WNI
JABATAN
B. DATA PENGAJUAN TIM
SURAT [ZIN MENGEMUDL AREA TIM
| A . 452667547 B (Bobot Kendaraan >= 3500kg) .
Wajib diisl Weajils diisi
JENIS PERIODE NOMOR PAS
TAHUNAN . | 2 .
Wajit: diini

CATATAN UNTUK PETUGAS VERIFIKAST

isiya

Tekim atla yang mgin dissmpaikan
C. PAS FOTO DAN TANDA TANGAN

PILIH FOTO PILIH TANDA TANGAN
FORMAT FILE JPG, JPEG, PNG. RESIZE : 354 X 472 PINEL, MAX : 2024K8 FORMAT FILE JPG, JPEG, PNG, RESIZE : 120 X 30 PINEL, MAX : 1024K8

No Image Uploaded

CHOOSE FILE BROWSE CHOODSE FILE BROWSE

Keterangan gambar:
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1) Isilah perubahan data dengan benar.

v Simpan

2) Klik tombol , berfungsi menyimpan data pegawai yang telah diubah

datanya. Berikut ini adalah tampilannya:

Permchonan TIM Baru

Data Personi. Data Riwayat

A. INFORMASI KHLUARGA

A BAPAK MAMAISTRI ! SUAMT
EAPAK Nama Istri / Suami

s h Hiisi
NAMA TEU ALAMAT ISTRI | SUAMI

| ji=1] Alamat Istn ) Suami

a3 b 3

[ ALAMAT ORANG TUA NOMOR TELCMOM /| IT

| KALIMAMNTAN BARAT Momor Telepon | HP

Wi b diisi

B. PENDIDIKAN

S0 ML LUKASL ] ALAMAI IAHUN LULUS
| SDN 100 SARANG MFMBUIL TH KAI RAR 2007
Wisj s diiai Waijils it Wejils wiisi
SLTR/SMP/MTS LOKAST [ ALAMAT TAHUN LULUS
| SMPN 2 SUBAH JATENG 2010

Waj b diisi Waiib diiai Wajib ciial
SLTA/SMA/STMISMA LOKASI/ ALAMAT TAHUN LULUS
| SMKMN 1 BANTUL YCGYLKARTA 2013

Wia] b 31l wallb s wWalib elisl
PLAGURUAN TINGGI LOKAST/ ALAMAT TAIIUN LULUS
| Tempa: Pendicikan Lo<astf Alamat 0

Waj b Siisi Waijib diia Wajib ciizi
PENDIDTKAN LATNNYA LOKAST [ ALAMAT TAHUN LULJS
| Tempa: Pendicikan Lo<asi [ Alamat o]

]
=

8
€ Sehelimnya m Selanjitmya

>3

Keterangan gambar:

3) Isi perubahan data riwayat dengan benar.

4) Tombol , untuk menyimpan data yang telah di update.

Selanjutnya 3
Tombol , untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab

data persyaratan. Berikut adalah tampilannya:
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Permoherian TIM Baru

DATA PEMDHOHN TIM
I LCEN LIRS MEM3 LENGRAR
KTP /34109811098301230 AMNDIKA EAPUTRA
A KRN 5N
B - 20BOT KENDASAAN »— 3500KG A AB268TET
PERSYARATAN
HO PERSYARNTAN MASA BERLAXU LAMPERAN FILE WPLOAD
Dala balu diinpulaan

Keterangan gambar:

5) Isilah data perubahan dengan benar

5

6) Tombol , untuk ke halaman selanjutnya yaitu tahab

review dan kirim. Berikut adalah tampilannya:

Fermahnonan 11M Haru

et ChietiAiniet il

TIM FOTO A. DATA DIRI PEMOHON B. DATA PENGAJUAN TIM
LLEN LAY FEMUSUN LUHAD LEN MENGEMUDL
[T R B0 s MR T e Al45566724Y]
HAMN _ENSKAR JREATIM
AMNLLIGA SAL' IS U [Lio oot kendaraan »= JaU0kg]
JENIS KELAMIN FERIODE
LAKL - LAKI 2 181 URAN
AEAMA KELENZKNPAN BETKNE

et it
TEMPAT & TANCGAL LAHIR

Kz [PEANL /U JANUNHE 1995

ALAMAT RUMAH
Nantul, NTY

TELEFON
NARTTIEMISATY

EMAIL

endikaz@avealndr.oo

PERNYATAAN TERHADAP KETENTUAN YANG BERLAKU

Dengan ini kami menyatakan bahwa data-data permehonan registrasi TIM yang diberikan dalam permohonan ini adalah benar, termasuk seluruh dokumen
penduhung sebayai Fmpin dan i Ji li seluul pesaluran yang beslaku Jibandar udaia. Apabila dikesnodian le i seluiob dala-dala yang suyp
sanpaikan Udak e, ke Do i aniok dibesakan saobest adoinist asi d; o pidana sesua dengan Undang=Undang Mo 4 Tahon 2009 Tenlaig
g:hansan pasal 344 ayat c dan KUHP pazal 263 ayst 1 tentang findak pidana pemalsuan surat serta paraturan dan perundang-undangan yang berlaku.

e sebuju dan mematuhi aturan yang berlaky

=3

Keterangan gambar:

7) Ceklis pernyataan persetujuan.
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v~ Selesai & Kirim
8) Klik tombol , untuk menyelesaikan proses edit dan

mengirimkan data.

9) Konfirmasi persetujuan pengiriman pas bandara.

Apakah Anda yakin akan mengirimkan pengajuan pas bandara ini?

cl Oke II Batal

, digunakan untuk menghapus data groups. Berikut merupakan langkah —

®

langkah untuk melakukan hapus data :

Tombol

Hapus Parmohonan TIM

Apalsh Ania yakin akan menghapus prrmohoran ini?

NAMA LEMGKAP
ANCIKA SAPUTRA

JENIS KELAMIN
LAKIL LAKI

ALAMAT RUMAH
Danzul, DIY

TELEPON
0857725839573

KENARGANEGARAAN
WL

DATA PERMOHONAN
SURAT TZIN MINGCMUDT
A l452667547]

PERIODE
2 TAHUNAN

IDENTITAS
KTF - 3409811093901230

TEMMAT & TGL LAHIR
KETAPANG 10 JANUARI 1995

ALAMAT SEKARANG

Slemar, DIY

EMAIL
andika.s@excelindo.cc.id

JABATAN

ARCA TIM
2 [Bobot Kendaraan »= 3500kg]

KELENGKAPAN BERKAS

BELUM LENGKA>

Klik tombol , untuk konfirmasi data(1).

[C] Tombol berguna untuk menambahkan data baru groups, dengan

tahapan berikut:
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+ 1 ilih Pengajuan

BARU

PERPANJANGAN

HILAMG

RUSAK

HAJI

1) Pilihlah pengajuan yang akan dibuat.

o

7@

2) Memilih jadwal penggajuan yang diusulkan. Berikut adalah tampilannya:

2.5.3 Direvisi/ Dikembalikan

Permuohurian TiM Baiu

BHCLBE

Sibahkam ol jawal sosializal

January 2020

10

24

31

i1

25

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Direvisi/ Dikembalikan

Direvisi/ dikembalikan adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang

direvisi/ dikembalikan. Berikut adalah tampilan awal sub menu direvisi/ dikembalikan:
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EPLICES PELIYAMAN PR SAMARE
TN 145 o s AR,

MR

L Dazhbeas

= ucta Perusshzan

Q Pas Urang

& ragkendarasn

=3 Tend:z zin Mengeraud|
Swuany Ciproses
Penga.uan 3ans
Priterisi Jf Mikeaieifikan
Bl Peagilon
Menungygu Perbayaan
lapnran TIM

AN g Pekaganan

=7 Butis ila Py Lawrid

Direvisi / Dikembalikan | B  tanda lzin Mengsnudi

Naftar Pengajuan Direvisi

O FEMDHON

a Direwisi / Likembalikz -

JABATAH ! PAS HUNBER

AREA

r Andike SapLtra
== PTTMEEXCZLINDD

?Data Eiczk ditarnukar!

S0 Histem Lnformasi ManajEmen lerpady Relayaian Kantor tiodtas Sardar Udaawiayah Vil

Gambar 2.33 Tampilan Halaman Pengelolaan Direvisi/Dikembalikan

Keterangan gambar:

[A] Tabel data

2.5.4 Buat Penagihan

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Buat Penagihan

Buat penagihan adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM buat

penagihan. Berikut adalah tampilan awal sub menu buat penagihan:

Bust Penagihan | & : TendslzinMengemudi > DuacP

Daftar Penagihan

PERINGATAN

Caftar Mcta Penagihan

Permononan yang selama 7 han tidak segers diajukan imvoice untuk perbayaran maka fidak akan dapat diproses dan hanya bise dibztalkan untuk selanjutnyve mengatang

dar awal pengayian.

MNarra Pemohon
HARI
M PFMOHDN KDNF ARFA KE- PFRIONF TARIF TOTAL
1 _.ﬂ!ll.lm MR, [; (1] 2 |BHUMNAN Tolludn S00.0ou

Fil hilealy data peser b yang llus dialas woluk Jibualkan peoagibanma!

MEHAMPILE/N 1 - 1 DARI TOTAL L DATA

Gambar 2.34 Halaman TIM Buat Penagihan
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Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Cari
a) Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

b) Tombol — , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan
menampilkan semua data yang ada.
[B] Ceklis data yang akan dipilih pembayaran.
[C] Tabel data.

®
[D] Tombol , untuk menghapus data berikut adalah tampilannya:

Apakah anda yakin akan membatalkan permohonan tim ini?

1 .
S (T
Klik konfirmasi pada tombol (1).

[E] Tombol : , berfungsi untuk membuat invoice pembayaran. Berikut

adalah tampilannya:

Daftar Penagihan | B : TawiTintagemuli » Malls Pasgition

"Momor Nota Bzlum Diupcdate]

SLICCFSS

Trowcane buvat [l o il

PT TIME EXCELINDO PNBP.O3 - JASA PELAYANAN TANDA IZIN MENGEMUDI

HANULING, PENUNJANG 1 PERMOHONAN
Jin Ringread Utora, Slerran

Hgb. SLCMAN, Prop. DARAI | IZTIMOWA YOOYAIARTA

Tio:

L[] HOMOR PEMOHON TIM NUMBER AREA PERIODE
TU200T2E 00004 ANUIEA SAPL | HA E 2 IAHUNAN

GRAND TOTAL : Rp 300.000.00

2.5.5 Menunggu Pembayaran
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Menunggu Pembayaran

User Manual 84 Portal Survei CEE



Menunggu pembayaran adalah sub menu dari TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM

menunggu pembayaran. Berikut adalah tampilan awal sub menu menunggu pembayaran:

@ SFLIE LS PELITAMAN PR3 SAM AR

Manunggu Fembeyaran B ancz Lzin Menger ud Metungss | 'embeayaran

Naftar Penaginan Belum Nibayar
CaATRtEm L TIRnRAN Melakikan Pemnata =0 Ternacs o Hita Penagiban ind, ma<a pemohnn wajit disilibo £ 1 ek membaat keds bill neang baw

LANGGAL IANGGAL
uo HDMOR PEHADIHAN KDDE BILLINE BILLING EADALUARSA VOLUME TOTAL

Z0Z20.FHEF.05.000000% Z3ALI0GA SIS - S0 _L(_l! ; | SR E

Metianggu Perbyuan

S0 o Sistem Lnbormasi Manajemen ferpady Relayaian Kantor (odtas Sardar Boaawiayah Vil

Gambar 2.35 Tampilan Halaman Pengelolaan Menunggu Pembayaran

Keterangan gambar:
[A] Tabel data
£
[B] Tombol —, berfungsi untuk menampilkan data detail pembayaran.

Tombol , berfungsi untuk menghapus data pembayaran. Berikut adalah tampilannya:

Apakah Anda yakin ingin membatalkan pembayaran ini?

[ Oke Batal

.

Klik konfirmasi penghapusan(1).

2.5.6 LaporanTIM

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM

Laporan TIM adalah sub menu dari menu TIM yang digunakan untuk mengelola data TIM yang
diterbitkan, masih berlaku, kadaluarsa, hilang atau rusak, ditolak atau cancel. Berikut adalah

tampilan menunya:
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9 BFLIKAS] PELATAMAN *A5 EANDAR

Laporan Tanda lzin Mengemudi B > Tandalzin Mengsmudi > Laoscran Tanda Izin M engamudi

= = &)

s Mingesmen D e Kb (o s Soneian U Wik v

Gambar 2.36 Tampilan Halaman Laporan TIM

Keterangan gambar:

=

[A] Panel diterbitkan berguna untuk mengatur data diterbitkan TIM, tombol ©i- it
menampilkan halaman pengelolaan TIM diterbitkan.

[B] Panel masih berlaku berguna untuk mengatur data masih berlaku TIM, terdapat tombol

Masin

““ untuk menampilkan halaman pengelolaan TIM masih berlaku.

[C] Panel kadaluarsa PAS kendaraan berguna untuk mengatur data kadaluarsa TIM, terdapat

=

tombol f¢lE=2 yntuk menampilkan halaman pengelolaan TIM kadaluarsa.

[D] Panel hilang atau rusak PAS kendaraan berguna untuk mengatur data hilang atau rusak TIM,

terdapat tombol "=ne/Fessk yntuk menampilkan halaman pengelolaan TIM hilang atau
rusak.

[E] Panel ditolak atau cancel TIM berguna untuk mengatur data ditolak atau cancel TIM,

O
PR

terdapat tombol Fiiskf el yntuk menampilkan halaman pengelolaan TIM ditolak atau

cancel.
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2.5.6.1 Pengelolaan Diterbitkan

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Diterbitkan

Pengelolaan data diterbitkan adalah sub menu dari laporan TIM yang digunakan untuk mengelola
data diterbitkan. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus.

Berikut ini adalah tampilannya:

9 LIS PELCHMAN S AAHCARE Ak
TR 1 T A e ARAE e BT orviice

1M Sudah DelorbLcan B+ Tandadzc Mengemidi ¢ Capocsn Tindn TR Monsemodi ¢ TIMSudah mitechi-kon

I—:—' Uezhbean

Dafter TIM Sucen Ditercitkan '
= ructalerusshean L &
b TEsdrEng : SEMUA FENGATUAN . SEMUA BULAN . Samus Taban . m
&2 pan Eandarann a

JEHIS HULAI
un HAMA LFUGEAF PFRODF PLHGRIUAN NOMDRE TIM ULRLARD

?I’"ll. Tiedeak efil ko |

Bual Periagiliar WERAMFIKAY © - 0 DARI TOTAL O CATA

2321 2 Sistem Lnformrazi Manajeman berpady felayaian Kantor iodtas Bardar UcatawWiayah Vil

Gambar 2.37 Halaman TIM Sudah Diterbitkan

Keterangan gambar:

[B] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[C] Tabel data.

[D] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data TIM sudah diterbitkan.
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2.5.6.2 Pengelolaan Masih Berlaku

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Masih Berlaku

Pengelolaan data masih berlaku adalah sub menu dari laporan TIM yang digunakan untuk mengelola
data masih berlaku. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan

hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Q PLIESE FELSTRMAR P AANCARS

TIM Masih Berlaku | & + lerdalzsinMengemud + Lz3oran

Daftar TIM Maxsih Berlaku
C !

SFMILLPRHGATLIAN - EFMIE N AN o Sevmign Tal . A cai m

(T} NAMA LLUGEAF FLHMDL frictsrs] NOMUR 11M 8l

PLHCATHAN KADALUARSA
Dt Blenk ditnmnkr !

MENAAFTIAA © - O AR TOTAL 0 LT

A0 o Sistem nformasi Managemen lerpacy Pelayaian Kantor Utodtzs Sardar Boaa Wiayah vl

Gambar 2.38 Halaman TIM Masih Berlaku

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Reset
Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data TIM masih berlaku.
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2.5.6.3 Pengelolaan Kadaluarsa

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi> Laporan TIM > Kadaluarsa

Pengelolaan data kadaluarsa adalah sub menu dari laporan TIM yang digunakan untuk mengelola
data kadaluarsa. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus.

Berikut ini adalah tampilannya:

9 LM IS PTT STEMAN PLS AMTARY a Andiks Saputra
S b ek A AR s e
TIM Suddah Kadaluarsea = - Tancz [z Meagemad Laporan Tenda ImnMengamoh + TIM Sudah Kadaluasa

—————————
Dal Lar 11M Sude h Kacaluarsa -
C

ArMUAPTHGATLAN " ATMOA TN AN = Sermis Tak.an ” m hesat

JLES L
] NAMA LENGEAR PIRIIDL oo NOHOR TIM R AR

F Data tioek ditemukan| |

MENAMFTIA O - O DARTTOTAL © LT

S0 2 Fistem Lnforrasi Managemen erpady Pelayaian Kantor (odtas Sardar Uoaawiayah Vil

Gambar 2.39 Halaman TIM Sudah Kadaluarsa

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data TIM sudah kadaluarsa.
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2.5.6.4 Pengelolaan Hilang atau Rusak
Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Hilang Atau Rusak

Pengelolaan data hilang atau rusak adalah sub menu dari laporan TIM yang digunakan untuk
mengelola data hilang atau rusak. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Q EFLES PT] STEAR P UNARE iy Andika SapLtra
[ e B= UMERRCSLINGN

TIM Hilang / Rusak B+ Tends ZmMengen b @ Lapo TandaZon Mergomdi o TIME lang ) Rusek

Dallar TIM Hilang / Husak i
C

uo NAMA LEHGEAP PLRIODC SENES HDOMOR TIM Lorairyp

PEHBAJUAH BERLAKU
F Data ticek ditemukar]

MENAFTIAY O - O DARTTOTAL 2 LT

S0 o Fistem Informasi Manajemen berpady felayaian Kanmor Utoditas Sardar Boa-awWiayah vl

Gambar 2.40 Halaman TIM Hilang/Rusak

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — — , berfungsi sebagai unduh data TIM hilang atau rusak.
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2.5.6.5 Pengelolaan Ditolak atau Cancel

Hak Akses: Tanda Izin Mengemudi > Laporan TIM > Ditolak atau Cancel

Pengelolaan data ditolak atau cancel adalah sub menu dari laporan TIM yang digunakan untuk
mengelola data ditolak atau cancel. Operator diberi fasilitas untuk menambahkan data baru,

pencarian, edit dan hapus. Berikut ini adalah tampilannya:

Q PLIESE FELSTRMAR P AANCARS

TIM Ditelak / Dibatalkan | 5 1andz Lrin Mengamudi 3 Laporan I2ad

Naftar TIM Ditalac ¢ Dibata kan
A= |
SFMILLPRNGATLIAN - EFMIW NN + Senmsn Talan - | cai Reset

(T} NAMA LLUGEAF FLRIODL TEMEY NUMUR FAS TGL DIBUar

PLHCAJUAN
G Dt Flenk ditnmnkr !

MENAAFTIAA © - O AR TOTAL 0 LT

A0 o Sistem nformasi Managemen lerpacy Pelayaian Kantor Utodtzs Sardar Boaa Wiayah vl

Gambar 2.41 Halaman TIM Ditolak atau Dibatalkan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

[C] Tombol — - , berfungsi sebagai unduh data TIM ditolak atau cancel.

User Manual 91 Portal Survei CEE



2.6 Laporan Pelanggaran

Menu Laporan Pelanggaran merupakan menu yang berguna untuk mengelola data pelanggaran

perorangan dan pelanggaran perusahaan.

2.6.1 Pelanggaran Perorangan

Hak Akses: Laporan Pelanggaran > Pelanggaran Perorangan

Pengelolaan data pelanggaran perorangan adalah sub menu dari laporan pelanggaran yang
digunakan untuk mengelola data pelanngaran perorangan. Operator diberi fasilitas untuk

menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Q EFIEES P ITEMAN PES TANTAPY

Palangpmaran Pererangan | @ » Lasoraibelasgdaran ¢ belanggaran Fercrangas
Darl lar Pelanggoaian Poersaoangan
80

Bl Zusu-Ua-Ul B 2ee0-u-31

HO HAMA LENBKAI o AUDITOR STATES BLAGKLIST TINDAK LANJUT

TFMUANR
? Cata Tidax Dizemukan

Mer=mpi kan 0 - 0z tntal 0 data

2320 Sistenn Lnformrazi Manajemen lerpady Helayaian Kantor Utoditas Sardar Udzaawiayah Vil

Gambar 2.42 Halaman Pelanggaran Perseorangan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a) Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b) Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.6.2 Pelanggaran Perusahaan

Hak Akses: Laporan Pelanggaran > Pelanggaran Perusahaan
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Pengelolaan data pelanggaran perusahaan adalah sub menu dari laporan pelanggaran yang

digunakan untuk mengelola data pelanngaran perusahaan. Operator diberi fasilitas untuk

menambahkan data baru, pencarian, edit dan hapus. Berikut adalah tampilannya:

Mzlengparan Perusanaan | © : Leparan elanggeren ‘eleridgaren 'erusahean

Naftar Pelanggaran Pemizahaan

O 2020-C1-0L = £ 2020-01-31

TBL
HD IHSTANS! / PERUSAHAAN TEMUAH

BLACKELIST

TIHDAKLAHIUT

F Uata lidax Uitamukan

Hercmpi kan 0 rdaritatal 0 daty

S0 o Sistem Lnbormasi Manajemen ferpady Relayaian Kantor (odtas Sardar Boaawiayah Vil

Gambar 2.43 Halaman Pelanggaran Perusahaan

Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a) Tombol m, digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset

b) Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data.

2.7 Basis Data PAS Lama

Menu Laporan Pelanggaran merupakan menu yang berguna untuk mengelola data pelanggaran

perorangan dan pelanggaran perusahaan.

2.7.1 PAS Orang

Hak Akses: Basis Data PAS Lama > PAS orang

Pengelolaan data PAS orang adalah sub menu dari basis data PAS lama yang digunakan untuk

mengelola basis data pas Orang. Operator diberi fasilitas untuk pencarian, dan download. Berikut

adalah tampilannya:
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Q SFLIE LS PELITAMAN PR3 SAM AR ra

PasOrang | @ + UesisUatal’sslame - ‘'asUrang

Naftar Pas Yang Niterbitkan

Lizta 1'az yeng dissjien adalay deteyang diverbitken dan tercatet masih ek fatetus ma.

un MAMA LHUEE AP IO FAS KIE ANFA ool MASA HHILARU

e s Tl lsmrg PLEGAJUAN
Faz Orang P
Preabis Vindob, il ke

MEMLAFTKAY O - 0 LARTTOTAL 0 LATA

S0 o Sistem Lnbonmasi Manajemen Terpady Relayatan Kantor (odtas Sardar oaawiayah Vi

Gambar 2.44 Tampilan Halaman PAS orang —Basis Data PAS Lama
Keterangan gambar:

[A] Fitur pencarian digunakan untuk melakukan pencarian dengan menginputkan kata kunci

pencarian, terdapat 2 tombol:

a. Tombol , digunakan untuk menampilkan data yang diinputkan.

Reset
b. Tombol , digunakan untuk melakukan reset pencarian data dan

menampilkan semua data yang ada.

[B] Tabel data

[C] Tombol

orang.

, berfungsi untuk mendownload atau unduh basis data lama PAS

3 PENUTUP

Demikian user manual Sistem Aplikasi Pelayanan Perizinan Terpadu ini dibuat. Semoga dapat
mempermudah untuk melakukan pendokumentasian dan pelaporan penyelenggaraan Sistem
Pengendalian Intern Pemerintah di lingkungan Kementerian Perhubungan serta penilaian tingkat

maturitas penyelenggaraannya.
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Kurang lebihnya dalam user manual ini kami ucapkan mohon maaf dan terimakasih atas

kerjasamanya.
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